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BAB |
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang

Teknologi informasi dan komunikasi yang berkembang demikian pesat merupakan
peluang bagi pengaksesan, pengelolaan, dan pendayagunaan informasi secara cepat dan akurat
bermanfaat dalam pencapaian efisiensi dan efektifitas kinerja aparatur penyelenggara
pemerintahan serta merupakan fasilitas tersendiri bagi pemerintah dalam berinteraksi dengan
berbagai pemangku kepentingan (stakeholders) yang pada akhirnya akan memicu transformasi
paradigma penyelenggaraan pemerintahan daerah pada berbagai tingkatan pengambilan
kebijakan.

Selanjutnya, dengan berlakunya Undang-Undang Nomor 32 tahun 2004 tentang
Pemerintah Daerah, penyelenggaraan otonomi daerah dilaksanakan dengan memberikan
kewenangan yang luas, nyata dan bertanggung jawab kepada daerah. Agar pelaksanaan
pemerintahan dan pembangunan tersebut benar-benar memiliki manfaat dan dampak jangka
panjang bagi masyarakat luas, pelaksanaan pemerintahan dan pembangunan itu sendiri
memerlukan suatu upaya keberlanjutan dan kesinambungan.

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan
Nasional menyatakan bahwa Perencanaan adalah suatu proses untuk menentukan tindakan
masa depan yang tepat, melalui urutan 52 Standar Dokumen Pengadaan Secara Elektronik
Pekerjaan Konstruksi Metode e-Lelang Pemilihan Langsung dengan Pascakualifikasi pilihan,
dengan memperhitungkan sumber daya yang tersedia, dan menetapkan bahwa Sistem
Perencanaan Pembangunan memiliki tujuan :

1. Mendukung koordinasi antar pelaku pembangunan;

2. Menjamin terciptanya integrasi, sinkronisasi, dan sinergi baik antar daerah, antar ruang, antar
waktu, antar fungsi pemerintah maupun antara pusat dan daerabh;

3. Menjamin keterkaitan dan konsistensi antara perencanaan, penganggaran, pelaksanaan dan
pengawasan;
Mengoptimalkan partisipasi masyarakat; dan
Menjamin tercapainya penggunaan sumber daya secara efisien, berkeadilan, dan

berkelanjutan.

Sesuai dengan amanat oleh Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2008 tentang
Tahapan, Tata Cara Penyusunan, Pengendalian dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana
Pembangunan Daerah. Dalam Pasal 30 ayat 1, tertuang amanat “Dalam rangka pengelolaan dan

pemanfaatan data dan informasi secara optimal, daerah perlu membangun sistem informasi
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Updating Aplikasi SIPPDA (Lanjutan)

perencanaan pembangunan daerah” hal ini menjadi konsekuensi logis untuk pengembangan
Suatu Sistem Informasi dalam ranah Perencanaan Pembangunan Daerah.

Pemerintah Kabupaten Deli Serdang khususnya BAPPEDA Kabupaten Deli Serdang
juga tidak terlepas dari konsekuensi tersebut dan mulai mengembangkan Suatu Sistem
dikarenakan penyelenggaraan pemerintahan sebagaimana tugas pokok dan fungsi BAPPEDA
yang meliputi koordinasi, fasilitasi, monitoring, evaluasi dan pelaporan terhadap capaian target
kinerja setiap produk maupun dokumen perencanaan belumlah secara maksimal memanfaatkan
teknologi informasi dan komunikasi yang sesuai dan aplikatif.

Sehingga, untuk membantu tercapainya efektifitas dan efisiensi sistem perencanaan
pembangunan yang terarah, terpadu, sinergis, tepat waktu dan berkelanjutan maka dibutuhkan
suatu aplikasi teknologi informasi dan komunikasi yang tepat guna dalam bentuk perangkat lunak
53 Standar Dokumen Pengadaan Secara Elektronik Pekerjaan Konstruksi Metode e-Lelang
Pemilihan Langsung dengan Pascakualifikasi (software) maupun perangkat keras (hardware).
BAPPEDA Kabupaten Deli Serdang pada Tahun 2017 bermaksud untuk mengembangkan
sebuah Software yang disebut SIPPDA (Sistem Informasi Perencanaan Pembangunan Daerah).
Dengan demikian, Kerangka Acuan Kerja ( KAK ) Updating Aplikasi SIPPDa (lanjutan) ini dibuat
dengan maksud memberikan petunjuk bagi User baik itu Admin dan Operator dalam
mengimplementasikan SIPPDA dalam menunjang Tugas Pokok dan Fungsi BAPPEDA dengan

memanfaatkan Teknologi Informasi secara sistematis dan aplikatif.

B. Maksud dan Tujuan
Updating Aplikasi SIPPDA (lanjutan) Kab. Deli Serdang sebagai pendukung Aplikasi
SIPPDA yang telah dibangun dalam lingkup pemerintahan Kabupaten Deli Serdang merupakan
bentuk implementasi teknologi informasi dan telekomunikasi untuk penyediaan fasilitas layanan
data dan informasi yang dibutuhkan bagi Perencanaan Pembangunan Daerah.
Maksud dan tujuan vyang ingin dicapai melalui kegiatan tersebut adalah
Pengembangan/Updating SIPPDA Deli Serdang dalam:
1. Menyediakan alat bantu penyusunan Musrenbang Kecamatan, forum SKPD, Musrenbang
RKPD, Renja pada masing - masing SKPD.
2. Menyediakan alat bantu penyusunan Renja SKPD, RKPD beserta perubahannya, PPAS
beserta perubahannya
3. Mempermudah penyusunan Musrenbang Kecamatan Forum SKPD, Renja SKPD,
Musrenbang RKPD, RKPD dan PPAS beserta perubahannya.

4. Menciptakan sistem perencanaan yang efektif dan efisien.
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BAB I
MENU ADMIN DAN CARA PENGGUNAANNYA

A. Persyaratan Penggunaan Aplikasi

1.

Kebutuhan Sistem

Aplikasi ini dapat diakses dengan menggunakan komputer (laptop) spesifikasi
standar yang dilengkapi dengan fasilitas akses ke jaringan internet. Terdapat beberapa jenis
aplikasi browser yang dapat digunakan untuk mengakses internet seperti Internet Google
Chrome, Explorer, Firefox, Opera, dan sebagainya. Namun, untuk mendapatkan tampilan
terbaik dalam mengakses aplikasi inidisarankan untuk menggunakan aplikasi browser
Google Chrome. Jika pada komputer/laptop belum terdapat salah satu browser tersebut,
aplikasi browser dapat diunduh (download) di alamat:

https://www.google.com/chrome/browser/desktop/

Hak Akses

Salah satu syarat dalam mengakses aplikasi ini adalah user/ pengguna aplikasi
terlebih dahulu memperoleh hak akses berupa ID pengguna (username) dan kode akses
(password) dari Badan Perencanaan, Penelitian dan Pengembangan Daerah Kabupaten Deli
Serdang.

B. Menu Aplikasi

Aplikasi ini dirancang untuk menjawab tuntutan kemajuan dibidang teknologi informasi,

yaitu informasi yang cepat dan akurat. Aplikasi iniberfungsi untuk mempermudah dalam

menyajikan informasi bagi para pemangku kepentingan.

1.

Halaman Login

Adapun untuk masuk ke dalam administrator aplikasi, terlebih dahulu jalankan aplikasi
browser Google Chrome. Pada kolom isian alamat web browser tersebut ketikkan alamat
sebagai berikut:

sippda.deliserdangkab.go.id/ lalu tekan tombol ENTER pada keyboard Anda.
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Gambar 1. Cara Masuk ke Halaman Aplikasi

Selanjutnya akan ditampilkan halaman Landing Aplikasi seperti ditampilkan pada gambar

berikut ini:

-
Selamat Datang di Aplikasi SIM Perencanaan Pembangunan Daerah Kabupaten Deli Serdang

SIPPD Kabupaten Deli Serdang

Desa

Musrenbang
Kecamatan

Reses DPRD

Rancangan
Renja

Gambar 2. Tampilan Portal Aplikasi
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Untuk login sebagai user Administrator, klik pada icon Administrator sehingga akan ditampilkan

halaman login seperti gambar di bawabh ini:

SO

' SIPPD Kabupaten Deli Serdangy}
SSTIVIRE il Ui

Login

Sistem Informasi Perencanaan Pembangunan Daerah

Pemerintah Kabupaten Deli Serdang
Anda login sebagai Administrator

Password

Masuk sebagai user Administrator
Download untuk mengskses aplikasi melalui
Ponsel anda 4 Link Download APK & Buku Manual m

Gambar 3. Tampilan Halaman Login Aplikasi

Pada form login ini dilakukan pengisian nama pengguna (Username) pada kolom
isian username dan kata sandi (Password) kolom isian Password sebagai user
administrator. Klik pada tombol ‘Masuk’ atau dapat dengan menekan Enter pada

keyboard untuk masuk ke halaman selanjutnya.

2. Dashboard (Halaman Awal)
Setelah proses autentifikasi login berhasil, maka akan ditampilkan halaman

dashboard administrator aplikasi, seperti ditampilkan pada gambar berikut ini :
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i Sistem Informasi Perencanaan Pembangunan Daerah

e Kabupaten Deli Serdang ° ‘ﬂj | B Super Aﬂministratnr‘ |;‘ El

|& Super Administrator B tome ' pashboara &

@ Pantau Usulan 1>
[ Dashboard

4 Dashboard

E5 A Master Data -l Musrenbang Kecamatan Tahun Anggaran 2018 ml -

& B. Dokumen Perencanaan®
M c. Laporan Perencanaan
Y 0. Dokumen Evaluasi

E. Dokumen RKPD
B Perusanan

. F.Dokumen PPAS
I Peruvenan -
& G. Dokumen PPAS I I

W H. Administrator ° _
Jumiah Usulan Musrenbang Kecamatan [l Jumlah Usulan Yang Masuk Menjadi RENJA SKPD
>
.all Grafik Kegiatan & Pagu H -
Grafik Kegiatan & Pagu Perencanaan Tahun 2018 =
Gambar 4. Halaman Dashboard Aplikasi
Keterangan:

Pada halaman ini, terdapat beberapa menu di sebelah kiri yang diperlukan Administrator

aplikasi untuk melakukan pengaturan yang berkaitan dengan Aplikasi Perencanaan Daerah.

3. Kamus Usulan
Menu ini dipergunakan untuk mengelola data referensi kamus usulan (referensi
usulan beserta uraian harga satuan dan volume satuannya). Cara menggunakannya Klik
tombol menu Dokumen Perencanaan, kemudian klik Kamus Usulan sehingga akan

ditampilkan halaman sub menu kamus usulan seperti ditampilkan pada gambar berikut ini:

® Data Kamus Usulan

EH Tampilkan daftar usulan berdasarkan SKPD |:| -

Tambah Data

No Usulan Aksi

1 [1.01.01.01] DINAS PENDIDIKAN @ Daftar Usulan

2 [1.02.01.01] DINAS KESEHATAN @ Daftar Usulan

3 [1.03.01.01] DINAS PEKERJAAN UMUM DAN PENATAAN RUANG
@ Daftar Usulan

Gambar 5. Tampilan Menu Kamus Usulan
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Keterangan:

£3 Tambah Data
1. Tombol berfungsi untuk menambahkan referensi kamus usulan

Setelah klik tombol Tambah Data maka akan ditampilkan form tambah data:

SKPD Pelaksana == Pilih SKPD Pelaksana ==

Program == Pilih Program ==

Kegiatan

== Pilih Kegiatan ==

Struktur Rekening [5] BELANJA

Kelompok [5.2] BELANJA LANGSUNG
Rekening

Jenis Rekening === Pilih Jenis Rekening ===

Objek Rekening === Pilih Objek Rekening ===

Rincian Rekening === Pilih Rincian Rekening ===

Usulan Kegiatan /

) Usulan Kegiatan / Uraian Kamus Usulan
Uraian Kamus
Usulan
Harga Satuan | Harga Satuan
Satuan | Satuan
Jenis Usulan " .
==Pilih Jenis== ~

» Jika tidak meng-link-kan / menghubungkan rekening program, kegiatan, maka saat
menyetujui usulan, SKPD harus memilih lagi rekeningnya (tidak auto)

* Jika tidak meng-link-kan / menghubungkan rekening keuangan, maka saat menyusun rincian
pra-RKA, SKPD harus memilih lagi rekening keuangannya (tidak auto)

[ Simpan @ Batal

Gambar 6. Tampilan Form Tambah Data Kamus Usulan
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isikan data pada form di atas dengan mengisi:

- pilih SKPD pelaksana

- pilih nama program

- pilih nama kegiatan

- pilih jenis rekening

- pilih obyek rekening

- pilih rincian rekening (sesuai data yang ada)

- kemudian isikan usulan kegiatan/ uraian kamus usulan
- isikan harga satuan

- isikan volume satuan

- pilih jenis usulan, apakah termasuk Usulan Fisik atau Non Fisik

setelah selesai mengisikan data pada form klik pada tombol Simpan untuk melakukan
penyimpanan atau klik tombol Batal untuk membatalkan. Referensi kamus usulan yang

sudah ditambahkan, maka data akan ditampilkan pada form tambah usulan kegiatan.

@ Daftar Usulan

2. Tombol berfungsi untuk melihat daftar usulan yang sudah

ditambahkan.

setelah klik tombol Daftar Usulan maka akan ditampilkan daftar usulan berikut ini:

No Usulan Aksi

1 [1.01.01.01] DINAS PENDIDIKAN @ Tutup Daftar Usulan

Q 10 |«
No + Uraian Kegiatan / Kamus Usulan Jenis Usulan Harga Satuan Satuan Aksi

1 Pembuatan Pagar FISIK 0

% Hapus

2 Rehap Ruang Kelas FISIK 0

% Hapus

3 Pembangunan Ruang Kelas Baru FISIK 0

% Hapus

Gambar 7. Tampilan Daftar Usulan

klik tombol m untuk merubah kamus usulan atau klik tombol
untuk menghapus data kamus usulan.
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4. Musrenbang Desa
Untuk menampilkan menu Musrenbang Desa klik menu Dokumen Perencanaan,
sehingga akan ditampilkan sub menu musrenbang desa.
Menu ini berfungsi untuk mengelola usulan desa (menambah dan menghapus data)
untuk dapat masuk ke kecamatan. Berikut ini adalah tampilan dari menu Musrenbang Desa:

E Home /' B. Dokumen Perencanaan / B.1.A. Musrenbang Desa

B Data Usulan Musrenbang Desa (Batas Usulan Per Desa/Kelurahan Adalah 3)

B Daftar usulan berdasﬂ
Legenda warna status usulan, menandakan usulan sudah berada di tahap bahasan :

£ Tambah Usulan
£ Berita Acara
Musrenbang D Musrenbang Kecamatan Rencana Kerja . Forum SKFD . Musrenbang Kabupaten RKPD .
Ho Usulan Aksi

1 [1.03] Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang

@® Daftar Usulan

Gambar 8. Halaman Menu Musrenbang Desa
Keterangan :

1. Tombol berfungsi untuk menambah data usulan

Untuk menambahkan data, klik pada tombol ‘Tambah’, maka akan muncul form
kamus usulan (daftar usulan dan standar harga satuan dasar) sebagai acuan untuk

pengisian usulan:

© Daftar Kamus Usulan

Usulan Fisik Usulan Non Fisik

Harga Satuan Harga Satuan
Uraian Usulan (Rp) Satuan Uraian Usulan (Rp)

Pembangunan n n

Jalan Perkampungan Data masih kosong

Pembangunan n n

Trotoar Jalan Kota Menampilkan 0 sampai 0 dari 0 total

data
Perbaikan Jalan n

Kecamatan

Pembuatan Pagar n n

Rehap Ruang n

Kelas

Gambar 9. Tampilan Form Kamus Usulan

Pada form ini terdapat 2 (dua) jenis usulan yaitu usulan fisik dan usulan non fisik.

Untuk melakukan penambahan data usulan dengan kamus/ acuan usulan yang ada
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pada form klik tombol sehingga akan ditampilkan form tambah data
usulan seperti ditampilkan pada gambar berikut ini:

[1.03] Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang

Keglatan Prioritas

(Uraian Pembangunan Jalan Perkampungan

Sasaran

Lokasi

Tampilkan Geo? () Tidak

Kecamals
At == Pilih Kecamatan ==

Kelurahan
== Pilih Kelurahan ==

Sumber Dana
== Pilih Sumber Dana ==

Volume Satuan

Gambar 10. Tampilan Form Tambah Data Usulan
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Pada form tambah data untuk bidang dan kegiatan prioritas sudah terisi otomatis dari
standar harga yang dipilih sebelumnya, silahkan lengkapi data pada form di atas dengan

mengisi:

- sasaran
- Lokasi
- Titik Lokasi (dengan memilih Tampilkan Geo; Ya atau Tidak)

apabila memilih Ya, maka akan ditampilkan form untuk mengisi titik lokasi berikut ini:

Tampilkan Geo? (@) va Tidak

Longitude/Lattitude

Gambar 11. Tampilan Form Titik Lokasi

isikan latitude dan longitude titik lokasi, kemudian lanjutkan pengisian data berikut
ini:

- Pilih kecamatan

- Pilih Kelurahan

- Pilih sumber dana

- Isikan volume

- Volume satuan (terisi otomatis mengambil dari volume dan satuan)

- Harga satuan (terisi otomatis dari kamus usulan standar harga)

- Pagu (terisi otomatis dari harga satuan dikali volume satuan)

- Lakukan upload file pendukung kegiatan dengan klik tombol

sehingga akan ditampilkan form upload seperti pada gambar di bawah ini:

b
. Upload File

Gambar 12. Form Upload Data File Pendukung

Lakukan Browse file yang akan diupload kemudian klik tombol Upload File untuk

melakukan upload data.
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Updating Aplikasi SIPPDA (Lanjutan)

Setelah melakukan pengisian data secara lengkap klik pada tombol

(simpan) untuk melakukan penyimpanan data atau klik tombol

(Batal) untuk membatalkan.

B3 Isi Benta Acara
2. Tombol

dilaksanakannya musrenbang desa

berfungsi

o Simpan

I @ Batal I

untuk mengisikan berita acara setelah

untuk mengisikan berita acara klik tombol Isi Berita Acara maka akan ditampilkan form

pengisian berita acara berikut ini:

@ Data Berita Acara

Kelurahan

Tanggal |
Pelaksanaan

Tanggal Berita |
Acara

Momor Berta
Acara

Tempat
Pelaksanaan

Fimpinan
Pelaksanaan
mMusrenbang

Sambutan-
sambutan
disampaikan oleh

Femaparan
materi lain oleh

keterangan di
< bawah

a.
Penjelasan lihat

Penjelasan lihat
keterangan di
bawah

C.

Penjelasan lihat

SRS P S TET ATy
Mo | Mama Peserta Lembaga Alamat
ata
Peserta Delegasi
Mo | Mama Peserta Lembaga Alamat

keterangan di
bawah

Badan Perencanaan Pembangunan Daerah Kabupaten Deli Serdang
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Upload Daftar Hadir

Upload File Daftar Peserta Musrenbang

Penjelasan lihat

keterangan di

bawah

Upload Berita Acara e.
. . Penjelasan lihat
Upload File Peserta Delegasi )
keterangan di

bawah

e

Penjelasan lihat

keterangan di
@ Batal B Simpan bawah

.
J

Gambar 13. Form Tambah Data Usulan

Keterangan:

a.

Lengkapi form dengan mengisikan data:

- Tanggal pelaksanaan musrenbang desa/kelurahan

- Tanggal berita acara dan waktu

- Nomor berita acara

- Tempat pelaksanaan

- Nama pimpinan pelaksana

- Nama pemberi sambutan

- Nama pemapar materi

Fitur ini berfungsi untuk pengisian nama peserta musrenbang secara manual satu
persatu. Cara menggunakannya adalah dengan mengisikan nama peserta

musrenbang dengan mengisikan nama, lembaga asal dan alamat kemudian klik

tombol (Perbaharui Data) untuk menambahkan nama peserta,
apabila peserta lebih dari satu, silahkan ulangi langkah penambahan data peserta
sebelumnya.

Fitur ini berfungsi untuk pengisian nama peserta delegasi secara manual satu

persatu. Cara menggunakannya adalah dengan mengisikan nama peserta delegasi
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dengan mengisikan nama, lembaga asal dan alamat kemudian klik tombol

(Perbaharui Data) untuk menambahkan nama peserta,
apabila peserta lebih dari satu, silahkan ulangi langkah penambahan data peserta
sebelumnya.

Berfungsi untuk menguploadkan file daftar peserta, selain dapat diisikan secara
manual satu per satu, daftar peserta juga dapat diuploadkan file nya saja tanpa
harus input satu per satu. Silahkan browse file daftar peserta kemudian klik tombol
Upload. untuk file yang sudah diuploadkan akan ditampilkan pada link lihat data.
Berfungsi untuk menguploadkan file berita acara. Silahkan browse file daftar
peserta delegasi kemudian klik tombol Upload. untuk file yang sudah diuploadkan
akan ditampilkan pada link lihat data.

= S
Klik pada tombol - untuk menyimpan Berita Acara yang sudah diisikan

@ Batal
Tombol berfungsi untuk membatalkan pengisian berita acara dan

tombol ‘— berfungsi untuk mencetak berita acara yang telah dibuat.

3. Berfungsi untuk membuka daftar usulan yang telah ditambahkan

Pen

ampilan data usulan dikelompokan per bidang, untuk menampilkan daftar usulan

I @ Daftar Usulan I

yang telah masuk klik tombol sehingga akan ditampilkan daftar
berikut ini:
1 [1.03] Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang ® Tutup Daftar Usulan
Q 100 |+
- Urutan
Persetujuan No Prioritas Kegiatan Prioritas (Uraian) Asal Usulan Volume / Satuan Pagu Aksi
5 Pembangunan Drainase Desa Damak Maliho 70 Meter Rp # Edit
105.000.000
& Hapus
1 Pembangunan Jalan Desa Bagerpang 100 Meter Rp
Perkampungan 250.000.000
2 Pembangunan Drainase Desa Bagerpang 50 Meter Rp. 75.000.000
-

Gambar 14. Tampilan Daftar Usulan

Keterangan:

a. Tombol m berfungsi untuk merubah data usulan

Badan Perencanaan
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Tombol edit ini muncul setelah upload bukti yang mendukung perubahan data
usulan.

Berikut ini adalah tampilan form edit data usulan:

Bidamn .
g [1.2:3] Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang

Kegiatan Prioritas

e Pembangunan Drainase
(Uraiam)

Lokasi Gg. Permai

Tampilkan Geo? (@) Tidak
.

Kecamatan
. Kecamatan Bangun Purba

eelurahan Desa Damak Maliho

Sumber Dana

Yolume

Volume Satuan
. 7O Meter

Gambar 15. Form Edit Data Usulan
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Isikan perubahan data secara lengkap, kemudian klik tombol Simpan untuk

melakukan penyimpanan data atau klik tombol Batal untuk membatalkan.

b. Tombol berfungsi untuk menghapus data usulan

Adapun untuk penghapusan data dengan melakukan klik pada tombol ‘Hapus’,
setelahnya akan tampil notifikasi hapus data yang berupa form pengisian alas an
mengapa usulan tersebut dihapus, seperti ditampilkan pada gambar berikut ini:

© Form Penghapusan Usulan @ Kembali
Uraian Usulan Pembangunan Drainase
Lokasi Usulan Gg. Permai
Pagu Usulan Rp. 105.000.000
Alasan
Penghapusan

Gambar 15. Konfirmasi Hapus Data Usulan

Isikan alasan penghapusan data usulan, selanjutnya lakukan klik pada
tombol ‘Hapus’ untuk dilakukan penghapusan data. Sedangkan untuk

membatalkannya klik tombol ‘Batal’.

5. Musrenbang Kecamatan
Untuk menampilkan menu Musrenbang Kecamatan klik menu Dokumen
Perencanaan, sehingga akan ditampilkan sub menu musrenbang kecamatan.
Menu ini berfungsi untuk mengelola usulan kecamatan (menambah dan menghapus
data) untuk dapat masuk ke Renja SKPD. Berikut ini adalah tampilan dari menu Musrenbang

Kecamatan:
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Legenda warna status usulan, menandakan usulan sudah berada di tahap bahasan :

Musrenbang Kecamatan Rancangan Rencana Kerja . Forum SKPD . Musrenbang Kabupaten RKPD . PPAS

Ho Usulan Aksi

1 [1.03.01.01] DINAS PEKERJAAN UMUM DAN PENATAAN RUANG

@ Daftar Usulan

Gambar 16. Halaman Menu Musrenbang Kecamatan
Keterangan :

g3 Tambah Usulan Baru
1. Tombol G berfungsi untuk menambah data usulan

Untuk menambahkan data, klik pada tombol ‘Tambah’, maka akan muncul form
kamus usulan (daftar usulan dan standar harga satuan dasar) sebagai acuan untuk
pengisian usulan:

© Daftar Kamus Usulan

Usulan Fisik Usulan Non Fisik

Harga Satuan Harga Satuan
Uraian Usulan (Rp) Uraian Usulan (Rp)

R Pembangunan
+ Ajukan usulan
_ Jalan Perkampungan Data masih kosong

Trotoar Jalan Koia Menampilkan 0 sampai 0 dari 0 total Sebelumnya Selanjutnya

data

Perbaikan Jalan
Kecamatan

Kelas

Gambar 17. Tampilan Form Kamus Usulan
Pada form ini terdapat 2 (dua) jenis usulan yaitu usulan fisik dan usulan non fisik.
Untuk melakukan penambahan data usulan dengan kamus/ acuan usulan yang ada

pada form klik tombol sehingga akan ditampilkan form tambah data
usulan seperti ditampilkan pada gambar berikut ini:
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© Data

Usulan Kegiat:
sulan Kegiatan Pembangunan Jalan Perkampungan

—=asaran

Lokas

Longitude/Lattiiude

Kecamatan

== Pilih Kecamatan ==

Cesa [ Kelurahe
s A == Pilih Kelurahan ==

Sumber Dana
. == Pilih Sumber Dana ==
‘Waluma

Sallan

Walume Satuan

Harga Satuan

Pagu

Rp O

Gambar 18. Tampilan Form Tambah Data Usulan

Badan Perencanaan Pembangunan Daerah Kabupaten Deli Serdang
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Pada form tambah data untuk usulan kegiatan sudah terisi otomatis dari kamus usulan

yang dipilih sebelumnya, silahkan lengkapi data pada form di atas dengan mengisi:

sasaran
Lokasi
Titik Lokasi

Longitude/Lattitude

Gambar 19. Tampilan Form Titik Lokasi

isikan latitude dan longitude titik lokasi, kemudian lanjutkan pengisian data berikut
ini:

Pilih kecamatan

Pilih Kelurahan

Pilih sumber dana

Isikan volume

Volume satuan (terisi otomatis mengambil dari volume dan satuan)

Harga satuan (terisi otomatis dari kamus usulan standar harga)

Pagu (terisi otomatis dari harga satuan dikali volume satuan)

Lakukan upload file pendukung kegiatan dengan klik tombol

sehingga akan ditampilkan form upload seperti pada gambar di bawah ini:

b
. Upload File

Gambar 20. Form Upload Data File Pendukung

Lakukan Browse file yang akan diupload kemudian klik tombol Upload File untuk

melakukan upload data.
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o Simpan

I @ Batal I

Setelah melakukan pengisian data secara lengkap klik pada tombol

(simpan) untuk melakukan penyimpanan data atau klik tombol
(Batal) untuk membatalkan.

3 Isi Benita Acara _ o .

2. Tombol berfungsi untuk mengisikan berita acara setelah

dilaksanakannya musrenbang desa
untuk mengisikan berita acara klik tombol Isi Berita Acara maka akan ditampilkan form

pengisian berita acara berikut ini:

Kecamatan Tanjung Morawa

Tangga
Pelaksanaan

Tanggal Benta
Acara

a.

Momaor Berita
Acara

Penjelasan lihat
keterangan di
bawah

Tempat

Palaksanaan

Pimpinan EDY YUSUF, SIP. M.Si
Palaksanaan
Musrenbang

Sambutan-
sambutan
disampaikan oleh A

Pemaparan

maten lan oen

FPESETTE WS Temoany

Mo Mama Peserta Lembaga Alamat

b.
Penjelasan lihat

[ ] ]
keterangan di
< bawah
+ perhahani Data
Peserta Delegasi c.
Mama Peserta Lemibaga Alamat Penjelasan |Ihat
keterangan di

bawah
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Upload Daftar Hadir

Upload File Daftar Peserta Musrenbang d
P

enjelasan lihat
keterangan di

bawah

[ e

Upload Berita Acara Penjelasan lihat

Upload File Peserta Delegasi keterangan di

f.
Penjelasan lihat

keterangan di
©@ Batal bawah

bawah

Gambar 21. Form Tambah Data Usulan

Keterangan:

a.

Lengkapi form dengan mengisikan data:

- Tanggal pelaksanaan musrenbang desa/kelurahan

- Tanggal berita acara dan waktu

- Nomor berita acara

- Tempat pelaksanaan

- Nama pimpinan pelaksana

- Nama pemberi sambutan

- Nama pemapar materi

Fitur ini berfungsi untuk pengisian nama peserta musrenbang secara manual satu
persatu. Cara menggunakannya adalah dengan mengisikan nama peserta

musrenbang dengan mengisikan nama, lembaga asal dan alamat kemudian klik

tombol (Perbaharui Data) untuk menambahkan nama peserta,
apabila peserta lebih dari satu, silahkan ulangi langkah penambahan data peserta
sebelumnya.

Fitur ini berfungsi untuk pengisian nama peserta delegasi secara manual satu
persatu. Cara menggunakannya adalah dengan mengisikan nama peserta delegasi
dengan mengisikan nama, lembaga asal dan alamat kemudian klik tombol
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(Perbaharui Data) untuk menambahkan nama peserta,
apabila peserta lebih dari satu, silahkan ulangi langkah penambahan data peserta
sebelumnya.

d. Berfungsi untuk menguploadkan file daftar peserta, selain dapat diisikan secara
manual satu per satu, daftar peserta juga dapat diuploadkan file nya saja tanpa
harus input satu per satu. Silahkan browse file daftar peserta kemudian klik tombol
Upload. untuk file yang sudah diuploadkan akan ditampilkan pada link lihat data.

e. Berfungsi untuk menguploadkan file berita acara. Silahkan browse file daftar
peserta delegasi kemudian klik tombol Upload. untuk file yang sudah diuploadkan

akan ditampilkan pada link lihat data.

= Si
f.  Klik pada tombol - untuk menyimpan Berita Acara yang sudah diisikan

Tombol berfungsi untuk membatalkan pengisian berita acara dan

tombol ‘— berfungsi untuk mencetak berita acara yang telah dibuat.

4. Berfungsi untuk membuka daftar usulan yang telah ditambahkan

Penampilan data usulan dikelompokan per bidang, untuk menampilkan daftar usulan

I @® Daftar Usulan I
yang telah masuk klik tombol sehingga akan ditampilkan daftar
berikut ini:

1 [1.03.01.01] DINAS PEKERJAAN UMUM DAN PENATAAN RUANG ® Tutup Daftar Usulan

Q 10 |+

Persetujuan 4 Kegiatan Prioritas (Uraian) Lokasi Volume | Satuan Pagu Aksi

Pembangunan Trotear Jalan Kecamatan Bangun Purba. Desa Damak Maliho 50 Meter Rp [ Request Edit
Kota Dusun Il 150.000.000

% Hapus Permanen
+ Akomodir

& Belum Diakomodir
X Belum Diakomodir

Pembangunan Trotoar Jalan Kecamatan Bangun Purba, Desa Bagerpang 1 Meter Rp. 3.000.000

[# Request Edit
Kota sample

X Hapus Permanen

+ Akomodir
@ Belum Diakomodir

X Belum Diakomadir

Gambar 22. Tampilan Daftar Usulan
Keterangan:

- -
a. Tombol berfungsi untuk mengakomodir usulan

Setelah klik tombol Akomodir maka akan ditampilkan form setujui usulan berikut ini:
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o
SKPD [1.03.01.01] DINAS PEKERJAAN LIMUM DAMN PEMATA. ..

Program

Kegiatan

Strukdur

A [6] BELAMJA
Rekening

Kelompok

: [6.2] BELAMJA LANGSUNG
Rekening

Jenis Rekening === Pilih Jenis Rekening ===

Objek Rekening === Pilih Objek Rekening ===

Rincian
Rekening

=== Pilih Rincian Rekening ===
Uraian Usulan Pembangunan Trotoar Jalan Kota
Lokasi Usulan Cusun i

Pagu Usulan Rp. 150.000.000

@ Batal

Gambar 23. Form Akomodir Usulan

silahkan pilih nama program dan kegiatan yang sesuai, kemudian isikan Jenis
Rekening, Obyek Rekening dan Rincian Rekening. Selanjutnya klik tombol

Setujui untuk menyetujui usulan atau klik tombol Batal untuk membatalkan.

¥ Belum Diakomodir . . .
b. Tombol _ berfungsi untuk tidak mengakomodir usulan

Setelah klik tombol Belum Akomodir maka akan ditampilkan form belum

diakomodir berikut ini:
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C.

@ Form Belum Akomodir Usulan @ Kembali
Uraian Usulan Fembangunan Trotoar Jalan Kota
Lokasi Usulan Dusun i
Fagu Usulan Rp. 150.000.000
Alazan Belum
Diakomodir

% Belum Akomodir! @ Batal

Gambar 24. Form Belum Akomodir Usulan

Isikan alasan usulan belum diakomodir, kemudian klik tombol Belum Akomodir
untuk menolak usulan atau klik tombol Batal untuk membatalkan.

tombol berfungsi untuk menguloadkan perubahan data

(sebelum melakukan perubahan data usulan, terlebih dahulu harus menguploadkan
bukti yang mendasari perubahan data)

Klik tombol Upload maka akan ditampilkan form seperti pada gambar berikut ini:

[N
- Upload Bukti Edit Data

| Lampirkan File | Telusuri |
Zipload File

Gambar 25. Tampilan Form Bukti Edit Data

' . . . Llpload File )
Lakukan browse file bukti kemudian klik tombol untuk menyimpan

data.

d. Tombol m berfungsi untuk merubah data usulan
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# Hapus Permanen .

e. Tombol berfungsi menghapus usulan secara permanen
Hapus .

f.  Tombol berfungsi untuk menghapus data usulan

Adapun untuk penghapusan data dengan melakukan klik pada tombol ‘Hapus’,
setelahnya akan tampil notifikasi hapus data yang berupa form pengisian alas an

mengapa usulan tersebut dihapus, seperti ditampilkan pada gambar berikut ini:

© Form Penghapusan Usulan @ Kembali
Uraian Usulan Pembangunan Drainase
Lokasi Usulan Gg. Permai
Pagu Usulan Rp. 105.000.000
Alasan
Penghapusan

Gambar 26. Konfirmasi Hapus Data Usulan

Isikan alasan penghapusan data usulan, selanjutnya lakukan klik pada
tombol ‘Hapus’ untuk dilakukan penghapusan data. Sedangkan untuk

membatalkannya klik tombol ‘Batal’.

6. Recycle Data — Musrenbang kecamatan
Untuk menampilkan menu Recycle Data - Musrenbang Kecamatan klik menu
Dokumen Perencanaan, sehingga akan ditampilkan sub menu recycle data. Menu recycle
data berfungsi untuk menampilkan data usulan yang belum diakomodir, pada menu ini dapat
dilakukan tindakan Restore Usulan.

7. Musrenbang Reses DPRD
Menu ini dipergunakan untuk mengelola data usulan yang diusulkan oleh fraksi atau
anggota dewan. Pada menu ini dapat dilakukan tindakan menyetujui suatu usulan yang
diusulkan oleh anggota dewan untuk bisa masuk ke “Rencana Kerja” yang ditampilkan per
bidangnya. Cara menggunakannya klik tombol menu Dokumen Perencanaan, Klik
Musrenbang Reses DPRD kemudian Data Musrenbang Reses sehingga akan ditampilkan

halaman sub menu musrenbang reses DPRD seperti ditampilkan pada gambar di bawah ini:
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@ Data Usulan Rases DPRD

B Tampilkan daftar usula

B Tambah Data

. Rases DPRD Rancangan Rencana Kerja l Forum SKPD l Musrenbang Kabupaten RKPD

No Usulan Aksi

1 [1.01.01] DINAS PENDIDIKAN

Gambar 27. Tampilan Halaman Musrenbang Reses DPRD

Keterangan :

1. Berfungsi untuk menambahkan usulan

@ Daftar Usulan

Untuk menambahkan data, klik pada tombol ‘Tambah Data’, maka akan muncul

form tambah data sebagai berikut :

Usulan Kegiatan

Sasaran

== pilih Kecamatan ==

Desa [ Kelurahan .
i === Pilih Kelurahan ===

Daerah Pemilihan == pilih Dapil =

Sumber Dana )
- e == Pilih Sumber Dana ==

Wolume Satuan

== Rilih SKPD Penanggung Jawab ==

File Pendukurng
Usulan

Gambar 28. Tampilan Form Tambah Data Usulan

Isikan data pada form dengan langkah berikut ini:

- Isikan usulan kegiatan
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Isikan sasaran

Isikan nama lokasi

isikan titik lokasi (latitude dan longitude)
Pilih kecamatan

Pilih kelurahan

Pilih daerah pemilihan

Pilih sumberdana

Isikan volume satuan

Isikan pagu

Pilih SKPD penanggung jawab

Upload file pendukung (apabila tersedia)

Isikan data secara lengkap, selanjutnya klik pada tombol ‘Simpan’ untuk menyimpan

data, sedangkan tombol ‘Batal’ digunakan untuk membatalkan.

2. Keterangan warna

Berfungsi untuk memudahkan dalam mengetahui status suatu usulan musrenbang

reses DPRD dengan indikator warna sebagai berikut:

Warna ungu: berarti data usulan berada ditahap musrenbang reses
Warna kuning: berarti data usulan berada ditahap rencana kerja

Warna biru tua : berarti data usulan berada ditahap forum SKPD

Warna merah : berarti data usulan berada ditahap musrenbang kabupaten
Warna biru muda: berarti data usulan berada ditahap RKPD

Warna hijau : berarti data usulan berada ditahap PPAS

3. Berfungsi untuk melihat daftar usulan

Setelah klik tombol “daftar usulan” maka akan muncul daftar usulan yang telah

ditambahkan, seperti ditampilkan pada gambar berikut ini:

No

Q

Persetujuan

1 [1.01.01] DINAS PENDIDIKAN

Usulan Aksi

@ Tutup Daftar Usulan

4 Kegiatan Prioritas (Uraian) Daerah Pemilihan Lokasi File Pendukung Volume | Satuan Pag| Aksi

n Buku Pelajaran Daerah Pemilihan | Kecamatan Rp. 00

Lubuk Pakam,
Desa Lubuk X Hapus Permanen
Pakam Pekan,
Pakam Wl Belum Diakomodir

s

Gambar 28. Tampilan Daftar Usulan
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Keterangan :
a. Berfungsi untuk menyetujui usulan musrenbang reses
Untuk menyetujui data musrenbang reses DPRD, klik pada tombol ‘setujui’, maka

akan muncul form persetujuan usulan seperti ditampilkan pada gambar di bawah ini :

© Form Persetujuan Usulan

== Pilin SKPD ==

Program == Pilih Program ==

Kegiatan == Pilin Kegiatan ==

Uraian Usulan Pengadaan Buku Pelajaran
Lokasi Usulan Pakam

Pagu Usulan

Gambar 29. Tampilan Form Persetujuan Usulan

Lakukan pengisian data di form persetujuan dengan memilih SKPD, Program, dan
Kegiatan, kemudian klik pada tombol ‘setujui’ untuk menyetujui usulan, sedangkan
tombol ‘Batal’ digunakan untuk membatalkan perubahan data. Usulan musrenbang
reses DPRD yang sudah disetujui akan masuk ke tahap Rencana Kerja (RENJA).

b. Berfungsi untuk tidak menyetujui usulan musrenbang reses DPRD
Untuk tidak menyetujui data musrenbang reses DPRD, klik pada tombol ‘ tidak
setujui’, maka akan muncul form persetujuan usulan seperti ditampilkan pada

gambar di bawah ini :
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© Form Belum Akomodir Usulan ® Kembali
Uraian Usulan Pengadaan Buku Pelajaran
Lokasi Usulan Pakam

Pagu Usulan

Alasan Belum
Diakomodir

% Belum Akomaodir! @ Batal

Gambar 30. Tampilan Form Belum Akomodir

Lakukan pengisian data di form belum akomodir dengan mengisikan alasan,
kemudian klik pada tombol ‘belum akomodir’ untuk tidak menyetujui usulan,
sedangkan tombol ‘Batal’ digunakan untuk membatalkan perubahan data.

¢. Berfungsi untuk mengedit usulan musrenbang reses

d. Berfungsi untuk menghapus permanen usulan musrenbang reses

8. Data Rencana Kerja
Untuk menampilkan menu Data Rencana Kerja klik pada menu Dokumen
Perencanaan kemudian klik menu Rencana Kerja (Renja) sehingga akan ditampilkan sub
menu Data Rencana Kerja. Menu ini dipergunakan untuk mengelola data rencana kerja
(menambahkan, mengedit data rencana kerja) dan mentransfer data rencana kerja untuk
masuk ke tahap “Forum SKPD”. Berikut ini adalah tampilan menu Data Rencana Kerja:
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B Rancangan Renja

Tambah Data « Transfer Data 3 Tutup Pencarian / Filter

SKPD == Pilih SKPD == ~
Program R __

== Pilih Program == v
Kegiatan == Pilih Kegiatan == v

Gambar 31. Tampilan Menu Rancangan Renja
Keterangan :
1. Berfungsi untuk menambah data renja
Untuk menambahkan rencana kerja baru, klik pada tombol ‘Tambah’, maka akan

muncul form tambah data sebagai berikut :

@ Form Isian Data @ Kembalk

Tahun Anggaran 2018 a

-

skeD == Pilih SKPD == ~

Bidang / Urusan I o »
Pemerintahan === Pilih Bidang ===

Program === Pilih Program === ~

Kegiatan === Pilih Kegiatan === v

Kelompok
Sasaran Kegiatan

Indikator Kinerja
Hasil Program ,4

Target Capaian
Kinerja Hasil
Program I

Indikator Kinerja
Outcome P

Badan Perencanaan Pembangunan Daerah Kabupaten Deli Serdang

30



Updating Aplikasi SIPPDA (Lanjutan)

@ BatalTutup

Gambar 32. Tampilan Form Tambah Renja

Isikan data pada form dengan mengisi:

- Pilih SKPD (untuk login SKPD, nama SKPD sudah otomatis terkunci)
- Pilih bidang, program dan kegiatan terlebih dahulu
- Isikan kelompok sasaran kegiatan,

- Isikan indikator kinerja hasil program

- Isikan target capaian kinerja hasil program

- Indikator kinerja outcome

- Target capaian kinerja outcome

- Indikator Kinerja Kegiatan/Output

- Target Capaian Kinerja Kegiatan/Output

- Target Capaian Kinerja (n+1)

- Lokasi Kegiatan

- Keterangan

- Pagu tahun maju

kemudian isikan data tambahan lainnya.
Selanjutnya klik pada tombol Simpan untuk menyimpan data, atau klik tombol Batal/

Tutup untuk membatalkan.
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2. Berfungsi untuk melakukan transfer data ke tahap Forum SKPD

Untuk melakukan transfer

data lakukan cek list di sebelah kiri nama kegiatan

kemudian klik tombol “transfer data”. Apabila data telah ditransfer maka gambar status

transfer akan berubah menjadi warna kuning.
3. Berfungsi untuk menutup form pencarian data

4. Berfungsi untuk melakukan pencarian data

Berikut ini adalah hasil dari pencarian data Renja:

Indikator
Status Kode Urusan/Bidang Urusan Pemerintahan Daerah Dan Kinerja
Transfer Program/Kegiatan Program |
Kegiatan jfmpet
Lokasi  Capaian
Kinerja

1-WAJIB PELAYANAN DASAR
1.03 - Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang
1.03.01.01 - DINAS PEKE MUM DAN PENATAAN RUANG

1.03.02 - Program peni|

=i 1.03.02.02
@ Uraian Pekerjan

[2 Cetak Pra RKA Kegiatan

arana dan prasarana aparatur

Pembangunan Rumah Dinas

— 9]

1.03.15 - Program p 1 jalan dan j

Rencana Tahun Pelaksanaan

Action
Kebutuhan Target Pagu
Dana/Pagu Capaian Maju
Indikatif Kinerja {n+1)

P
250.000.000

Prakiraan Maju
Rencana Tahun
Pelaksanaan

Gambar 33. Tampilan Hasil Pencarian data Renja

Keterangan:

’r@ Uraian Pekerjaan
a. Tombol

berfungsi untuk melihat uraian pekerjaan setiap kegiatan

Setelah klik tombol Uraian Pekerjaan maka akan ditampilkan daftar uraian kegiatan

berikut ini:

DOKUMEN USULAN RENCANA KERJA ANGGARAN
SATUAN KERJA PERANGKAT DAERAH

KABUPATEN DELI SERDANG
TAHUN ANGGARAN : 2018

AAN RUANG
na aparaiur
Lokasi kegiatan
Jumizh Tahun n
Jumizh Tahun n+1

Rincian Anggaran Belanja Langsung
menurut Program dan Per Kegiatan Satuan Kerja Perangkat Daerah

+ Tambah Rincian Kode Rekening Uraian

BELANJA

52 BELANJA LANGSUNG

Belania Pegawai

Formulir RKA-
SKPD 2.2.1
satuan Harga satuan
2 s B=(35)

Pembangunan Jalan Perk:

Gambar 34. Form Isian RKA
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* Tambah Rincian ) o
- Tombol berfungsi untuk menambahkan data rincian

kegiatan

berikut ini adalah tampilan form tambah data rincian pekerjaan:

© Form Data

Asal Uraian

Uraian

HARGA SATUAN

VOLUME SATUAN

1 1 == Pilih Satuan ke-1 = v

2 1 == Pilih Satuan ke-2 = ~

3 1 == Pilih Satuan ke-3 = ~

4 1 = Pilih Satuan ke-4 = -
Lokas

== Pilih Kecamatan == - — Pilih Kelurahan == v

Gambar 35. Tampilan Form Tambah Data Rincian Kegiatan (RKA)
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Isikan data dengan memilih rekening yang sesuai dengan data, kemudian lengkapi

data berikut ini:

- Nomor urut

- Pilih asal uraian usulan (SSH atau Kamus Usulan)

- Pada isian uraian isikan spasi 5x untuk melihat daftar referensi usulan, kemudian
pilih usulan yang sesuai

- Kemudian isikan volume dan satuan

- Pilih kecamatan dan kelurahan

- Isikan alamat detail lokasi kemudian pilih sumber dana

Selanjutnya setelah mengisikan data secara lengkap lakukan klik pada tombol

B Simpan untuk melakukan penyimpanan data, atau Kklik tombol

@ Batal
untuk membatalkan.

- Tombol berfungsi untuk mengedit uraian kegiatan/ RKA

- Tombol o berfungsi untuk menghapus uraian kegiatan/ RKA

[z] Cetak Pra RKA Kegiatan . .
b. Tombol berfungsi untuk mencetak Pra RKA Kegiatan
& Edit ) ] .
c. Tombol berfungsi untuk mengedit data kegiatan

d. Tombol m berfungsi untuk menghapus data kegiatan

9. Data Forum SKPD
Untuk menampilkan menu Data Forum SKPD klik pada menu Dokumen
Perencanaan kemudian klik menu Forum SKPD sehingga akan ditampilkan sub menu Data
Forum SKPD.
Menu ini dipergunakan untuk mengelola data usulan (menambahkan, mengedit data
usulan kegiatan level forum SKPD) dan mentransfer data usulan untuk masuk ke tahap
“Musrenbang Kabupaten”. Berikut ini adalah tampilan menu Data Forum SKPD:
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x Tutup Pencarian / Filter

anm Anggaran == Pilih Tahun Anggaran ==

SKPD == Pilih SKPD == :
Program == Pilih Program == :
Kegiatan

== Pilih Kegiatan ==

Gambar 36. Tampilan Menu Forum SKPD

Keterangan :

+ BETLERNET
1. Tombol G = berfungsi untuk menambah data forum SKPD

Untuk menambahkan usulan baru, klik pada tombol ‘Tambah’, maka akan muncul

form tambah data sebagai berikut :

© Form Isian Data

Tahun Anggaran 3018

SKPD == Pilin SKPD ==

Bidang ! Urusan I o
Pemerintahan == Pilih Bidang ===

Program === Pilih Pragram ===

Kegiatan === Pilih Kegiatan ===

Kelompok
Sasaran Kegiatan

Indikator Kinerja
Hasil Program

Target Capaian
Kinerja Hasil
Program

Indikatar Kinerja
Qutcome
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@ BatalTutup

Gambar 37. Tampilan Form Tambah Usulan Forum SKPD

Isikan data pada form dengan mengisi:

- Pilih SKPD (untuk login SKPD, nama SKPD sudah otomatis terkunci)
- Pilih bidang, program dan kegiatan terlebih dahulu
- Isikan kelompok sasaran kegiatan,

- Isikan indikator kinerja hasil program

- Isikan target capaian kinerja hasil program

- Indikator kinerja outcome

- Target capaian kinerja outcome

- Indikator Kinerja Kegiatan/Output

- Target Capaian Kinerja Kegiatan/Output

- Target Capaian Kinerja (n+1)

- Lokasi Kegiatan

- Keterangan

- Pagu tahun maju

kemudian isikan data tambahan lainnya.
Selanjutnya klik pada tombol Simpan untuk menyimpan data, atau klik tombol Batal/

Tutup untuk membatalkan.

2. Berfungsi untuk melakukan transfer data ke tahap Musrenbang Kabupaten

Badan Perencanaan Pembangunan Daerah Kabupaten Deli Serdang 36



Updating Aplikasi SIPPDA (Lanjutan)

Untuk melakukan transfer

kemudian klik tombol “transfer data”.

3. Berfungsi untuk membuat Berita Acara

data lakukan cek list di sebelah kiri nhama kegiatan

untuk mengisikan berita acara klik tombol Isi Berita Acara maka akan ditampilkan form

pengisian berita acara berikut ini:

© Data Berita Acara

Kelurahan

Tangoa |
Pelaksanaan

Tanggal Berita |
Acara

Nomor Berita
Acara

Tempat
Pelaksanaan

Pimpinan
Pelak=sanaan
Musrenbang

Sambutan-
sambutan
disampaikan oleh

Pemaparan
materi lain oleh

o700

a.

Penjelasan lihat

keterangan di

bawah

b.
Penjelasan lihat

\

DTS WIS TRV keterangan di
Mo | Mama Peserta Lembagd  bawah
[ ]
Peserta Delegasi
Mo | Mama Peserta Lembaga Alamat

Penjelasan lihat
keterangan di
bawah
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Upload Daftar Hadir

Upload File Daftar Peserta Musrenbang

I

Penjelasan lihat

keterangan di

bawah

Upload Berita Acara

Upload File Peserta Delegasi

e.
Penjelasan lihat
keterangan di

X Upioaa

bawah
f.
Penjelasan lihat |
keterangan di
©Batal | E=RSLLEY bawah
Gambar 38. Form Tambah Data Usulan
Keterangan:
a. Lengkapi form dengan mengisikan data:
- Tanggal pelaksanaan musrenbang desa/kelurahan
- Tanggal berita acara dan waktu
- Nomor berita acara
- Tempat pelaksanaan
- Nama pimpinan pelaksana
- Nama pemberi sambutan
- Nama pemapar materi
b. Fitur ini berfungsi untuk pengisian nama peserta secara manual satu persatu. Cara
menggunakannya adalah dengan mengisikan nama peserta musrenbang dengan
mengisikan nama, lembaga asal dan alamat kemudian klik tombol
(Perbaharui Data) untuk menambahkan nama peserta,
apabila peserta lebih dari satu, silahkan ulangi langkah penambahan data peserta
sebelumnya.
c. Fitur ini berfungsi untuk pengisian nama peserta delegasi secara manual satu

persatu. Cara menggunakannya adalah dengan mengisikan nama peserta delegasi
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dengan mengisikan nama, lembaga asal dan alamat kemudian klik tombol

(Perbaharui Data) untuk menambahkan nama peserta,
apabila peserta lebih dari satu, silahkan ulangi langkah penambahan data peserta
sebelumnya.

d. Berfungsi untuk menguploadkan file daftar peserta, selain dapat diisikan secara
manual satu per satu, daftar peserta juga dapat diuploadkan file nya saja tanpa
harus input satu per satu. Silahkan browse file daftar peserta kemudian klik tombol
Upload. untuk file yang sudah diuploadkan akan ditampilkan pada link lihat data.

e. Berfungsi untuk menguploadkan file berita acara. Silahkan browse file daftar
peserta delegasi kemudian klik tombol Upload. untuk file yang sudah diuploadkan

akan ditampilkan pada link lihat data.

= S
f.  Klik pada tombol - untuk menyimpan Berita Acara yang sudah diisikan

|— berfungsi untuk mencetak berita acara yang telah dibuat.

Tombol berfungsi untuk membatalkan pengisian berita acara dan tombol

4. Berfungsi untuk menutup form pencarian data

5. Berfungsi untuk melakukan pencarian data

Berikut ini adalah hasil dari pencarian data Forum SKPD:

Prakiraan Maju
Rencana Tahun Pelaksanaan Rencana Tahun

Indikator Pelaksanaan

Status Urusan/Bidang Urusan Pemerintahan Daerah Dan Kinerja .
Kode = = Action
Transfer Program/Kegiatan Program /
Kegiatan Target Kebutuhan Target Pagu
Lokasi Capaian Dana/Pagu Capaian Maju
Kinerja Indikatif Kinerja {n+1})

1-WAJIB PELAYANAN DASAR
1.03 - Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang
1.03.01.01 - DINAS PEKE MUM DAN PENATAAN RUANG

1.03.02 - Program peni| arana dan prasarana aparatur

= 1.03.02.02 Pembangunan Rumah Dinas Rp
@ Uraian Pekerjdan 250.000.000
[£) Cetak Pra RKA Kegiatan

h

b

1.03.15 - Program p 1 jalan dan j

Gambar 39. Tampilan Hasil Pencarian Data Forum SKPD

Keterangan:

Ir@ Uraian Pekerjaan

a. Tombol berfungsi untuk melihat uraian pekerjaan setiap kegiatan
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Setelah klik tombol Uraian Pekerjaan maka akan ditampilkan daftar uraian kegiatan
berikut ini:

DOKUMEN USULAN RENCANA KERJA ANGGARAN Formulir RKA-
SATUAN KERJA PERANGKAT DAERAH SKPD 2.2.1
KABUPATEN DELI SERDANG
TAHUN ANGGARAN : 2018
Unusan Pemerintahan © 1 WAJIE PELAYANAN DASAR
Organisasi : 1 DINAS PEKERJAAN UMUM DAN PENATAAN RUANG
Program Program peningkatan ian prasarana aparatur

Kegiatan
Lokasi kegiatan
Jumiah Tahun n 00 (Dua Ratus Lima Puiuh Juta Rupiah)
Jumizh Tahun n+1 : Rp.0 (Nol Rupiah]

2 Pembangunan Rumah Dinas

Rincian Anggaran Belanja Langsung
menurut Program dan Per Kegiatan Satuan Kerja Perangkat Dacrah

+ Tambah Rincian Kode Rekening Uraian Rincian Penghitungan Jumizh (Rp]

volume satuan Harga satuan
1 2 3 4 5 6=(3x5)
5 BELANJA
52 BELANJA LANGSUNG
521 Belanja Peganai
Honorarium PNS

01.02 Honorarum Tim Penganaan Barang Dan Jasa

0. Pembangunan Jalan

Pembangunan Jalan Perkampungan 100 2.500.000 250.000.000

Gambar 40. Form Isian RKA

* Tambah Rincian ) o
- Tombol berfungsi untuk menambahkan data rincian

kegiatan

berikut ini adalah tampilan form tambah data rincian pekerjaan:

© Form Data

Asal Uraian

Uraian

HARGA SATUAN
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VOLUME SATUAN

1 — Pilih Satuan ke-1 — ~
2 1 == Pilih Satuan ke-2 = ~
3 1 == Pilih Satuan ke-3 = ~
4 1 == Pilih Satuan ke-£ = >
Lokas:
== Pilih Kecamatan == ~ == Pilih Kelurahan == -

Sumber Dana

== Pilih Sumber Dana == ~

Gambar 41. Tampilan Form Tambah Data Rincian Kegiatan (RKA)

Isikan data dengan memilih rekening yang sesuai dengan data, kemudian lengkapi

data berikut ini:

Nomor urut

Pilih asal uraian usulan (SSH atau Kamus Usulan)

Pada isian uraian isikan spasi 5x untuk melihat daftar referensi usulan, kemudian
pilih usulan yang sesuai

Kemudian isikan volume dan satuan

Pilih kecamatan dan kelurahan

Isikan alamat detail lokasi kemudian pilih sumber dana

Selanjutnya setelah mengisikan data secara lengkap lakukan klik pada tombol

untuk melakukan penyimpanan data, atau Kklik tombol

untuk membatalkan.

- Tombol o berfungsi untuk mengedit uraian kegiatan/ RKA

- Tombol o berfungsi untuk menghapus uraian kegiatan/ RKA

[zl Cetak Pra RKA Kegiatan . .
b. Tombol berfungsi untuk mencetak Pra RKA Kegiatan
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c. Tombol berfungsi untuk mengedit data kegiatan

d. Tombol m berfungsi untuk menghapus data kegiatan

10. Data Musrenbang Kabupaten
Untuk menampilkan menu Data Musrenbang Kabupaten klik pada menu Dokumen

Perencanaan kemudian klik menu Musrenbang Kabupaten sehingga akan ditampilkan sub
menu Data Musrenbang Kabupaten.

Menu ini dipergunakan untuk mengelola data usulan (menambahkan, mengedit data
usulan kegiatan level musrenbang kabupaten) dan mentransfer data usulan untuk masuk ke

tahap “RKPD”. Berikut ini adalah tampilan menu Data Musrenbang Kabupaten:

=)

% Tutup Pencarian / Filter
|ntuk menampilkan data secara spesifik r

== Pilih Tahun Anggaran ==

anun Anggaran
SKPD == Pilih SKPD ==

Program == Pilih Program ==

Kegiatan == Pilih Kegiatan ==

Gambar 42. Tampilan Menu Musrenbang Kabupaten

Keterangan :

E3 Tambah Data )
1. Tombol berfungsi untuk menambah data Musrenbang Kabupaten

Untuk menambahkan usulan baru, klik pada tombol ‘Tambah’, maka akan muncul

form tambah data sebagai berikut :
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@ Form Isian Data @ Kembalk

Tahun Anggaran 2018 -

skeD == Pilih SKPD == ~

Bidang / Urusan I o »
Pemerintahan === Pilih Bidang ===

Program == Pilih Program === .

Kegiatan === Pilih Kegiatan === w

Kelompok
Sasaran Kegiatan

Indikator Kinerja
Hasil Program ,4

Target Capaian
Kinerja Hasil
Program I

Indikator Kinerja
Outcome P

@ BatalTutup

Gambar 43. Tampilan Form Tambah Usulan Musrenbang Kabupaten
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Isikan data pada form dengan mengisi:

- Pilih SKPD (untuk login SKPD, nama SKPD sudah otomatis terkunci)
- Pilih bidang, program dan kegiatan terlebih dahulu
- Isikan kelompok sasaran kegiatan,

- Isikan indikator kinerja hasil program

- Isikan target capaian kinerja hasil program

- Indikator kinerja outcome

- Target capaian kinerja outcome

- Indikator Kinerja Kegiatan/Output

- Target Capaian Kinerja Kegiatan/Output

- Target Capaian Kinerja (n+1)

- Lokasi Kegiatan

- Keterangan

- Pagu tahun maju

kemudian isikan data tambahan lainnya.
Selanjutnya klik pada tombol Simpan untuk menyimpan data, atau klik tombol Batal/

Tutup untuk membatalkan.

2. Berfungsi untuk melakukan transfer data ke tahap RKPD
Untuk melakukan transfer data lakukan cek list di sebelah kiri nama kegiatan
kemudian klik tombol “transfer data”.
3. Berfungsi untuk membuat Berita Acara
untuk mengisikan berita acara klik tombol Isi Berita Acara maka akan ditampilkan form

pengisian berita acara berikut ini:
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© Data Berita Acara

Kelurahan -
Tanggal |
Pelaksanaan
Tanggal Berita | -
ACara
Nomor Berita
ACAra a.
Tempat Penjelasan lihat
Pelaksanaan .
keterangan di
_ bawah
Pimpinan
Pelaksanaan
Musrenbang
Sambutan-
sambutan
disampaikan oleh 4
Femaparan /
materi lain oleh b.
Penjelasan lihat
FPESErTH MTSTEang keterangan d|
Mo | Mama Pesaerta Lembaga Alamat bawah
] ]
A
# perbaharui Data
C.
Peserta Delegasi . .
Penjelasan lihat
Mo | Mama Peserta Lembaga Alamat .
keterangan di
| | bawah
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Upload Daftar Hadir

Upload File Daftar Peserta Musrenbang

Penjelasan lihat
keterangan di
ﬁi\\bawah

Upload Berita Acara

Upload File Peserta Delegasi

e.
Penjelasan lihat
keterangan di

bawah

AN

f.
Penjelasan lihat

keterangan di
@ Batal B Simpan bawah

Gambar 44. Form Tambah Data Usulan

Keterangan:

a.

Lengkapi form dengan mengisikan data:

- Tanggal pelaksanaan

- Tanggal berita acara dan waktu

- Nomor berita acara

- Tempat pelaksanaan

- Nama pimpinan pelaksana

- Nama pemberi sambutan

- Nama pemapar materi

Fitur ini berfungsi untuk pengisian nama peserta secara manual satu persatu. Cara
menggunakannya adalah dengan mengisikan nama peserta musrenbang dengan

mengisikan nama, lembaga asal dan alamat kemudian klik tombol

(Perbaharui Data) untuk menambahkan nama peserta,
apabila peserta lebih dari satu, silahkan ulangi langkah penambahan data peserta
sebelumnya.

Fitur ini berfungsi untuk pengisian nama peserta delegasi secara manual satu

persatu. Cara menggunakannya adalah dengan mengisikan nama peserta delegasi
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Tombol

dengan mengisikan nama, lembaga asal dan alamat kemudian klik tombol

(Perbaharui Data) untuk menambahkan nama peserta,
apabila peserta lebih dari satu, silahkan ulangi langkah penambahan data peserta
sebelumnya.

Berfungsi untuk menguploadkan file daftar peserta, selain dapat diisikan secara
manual satu per satu, daftar peserta juga dapat diuploadkan file nya saja tanpa
harus input satu per satu. Silahkan browse file daftar peserta kemudian klik tombol
Upload. untuk file yang sudah diuploadkan akan ditampilkan pada link lihat data.
Berfungsi untuk menguploadkan file berita acara. Silahkan browse file daftar
peserta delegasi kemudian klik tombol Upload. untuk file yang sudah diuploadkan
akan ditampilkan pada link lihat data.

= S
Klik pada tombol - untuk menyimpan Berita Acara yang sudah diisikan

berfungsi untuk mencetak berita acara yang telah dibuat.

berfungsi untuk membatalkan pengisian berita acara dan tombol

4. Berfungsi untuk menutup form pencarian data

5. Berfungsi untuk melakukan pencarian data

Berikut ini adalah hasil dari pencarian data Musrenbang kabupaten:

Status
Transfer

o

@ Uraian Pekerjdan 250.000.000
[) Cetak Pra RKA Kegiatan

1.03.15 - Program p

Prakiraan Maju
Rencana Tahun Pelaksanaan Rencana Tahun

Indikator Pelaksanaan

Urusan/Bidang Urusan Pemerintahan Daerah Dan Kinerja .
Action

RO ool ‘::ggi:;‘ Target Kebutuhan Target Pagu
Lokasi Capaian Dana/Pagu Capaian Maju
Kinerja Indikatif Kinerja {n+1})
1-WAJIB PELAYANAN DASAR
1.03 - Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang
1.03.01.01 - DINAS PEKE MUM DAN PENATAAN RUANG
1.03.02 - Program peni| arana dan prasarana aparatur
Pembangunan Rumah Dinas Rp

h b

1 jalan dan j

Gambar 45. Tampilan Hasil Pencarian Data Musrenbang Kabupaten

Keterangan:

@ Uraian Pekerjaan

a. Tombol W berfungsi untuk melihat uraian pekerjaan setiap kegiatan
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Setelah klik tombol Uraian Pekerjaan maka akan ditampilkan daftar uraian kegiatan
berikut ini:

DOKUMEN USULAN RENCANA KERJA ANGGARAN Formulir RKA-
SATUAN KERJA PERANGKAT DAERAH SKPD 2.2.1
KABUPATEN DELI SERDANG
TAHUN ANGGARAN : 2018

Urusan Pemerintzhan 1 WAJIB PELAYANAN DASAR
Organisasi 1 DINAS PEKERJAAN UMUM DAN PENATAAN RUANG
Program Program peningkatan sarana dan prasarana aparatur
Kegiatan 2 Pembangunan Rumah Dinas

Lokasi kegiatan
Jumiah Tahun n )00 (Dua Ratus Lima Puiuh Juta Rupiah)
Jumiah Tahun n+1 Rp. 0 (Nol Rupiah

Rincian Anggaran Belanja Langsung
menurut Program dan Per Kegiatan Satuan Kerja Perangkat Dacrah

Kode Rekening Uraian Rincian Penghitungan Jumiah (Rp)
volume satuan Harga satan
3 4 5 B=(35)
5 BELANJA
52 BELANJA LANGSUNG
521 Belanja Pegawai
Honorarum PNS
Honorarium Tim Pengadaan Barang Dan Jasa

0. Pembangunan Jalan

Pembangunan Jalan Perkampungan 100

Gambar 46. Form Isian RKA

* Tambah Rincian ) o
- Tombol berfungsi untuk menambahkan data rincian

kegiatan

berikut ini adalah tampilan form tambah data rincian pekerjaan:

© Form Data m

Objek Rekening

Asal Uraian

Uraian
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VOLUME SATUAN
1 1 == Pilih Satuan ke-1 = -
2 1 == Pilih Satuan ke-2 = -
3 1 == Pilih Satuan ke-3 — w
4 1 — Pilih Satuan ke-4 — -
Lokas
== Pilih Kecamatan == - = Pilih Kelurahan == w
Sumber Dana
== Pilih Sumber Dana — -

Gambar 47. Tampilan Form Tambah Data Rincian Kegiatan (RKA)

Isikan data dengan memilih rekening yang sesuai dengan data, kemudian lengkapi

data berikut ini:

- Nomor urut

- Pilih asal uraian usulan (SSH atau Kamus Usulan)

- Pada isian uraian isikan spasi 5x untuk melihat daftar referensi usulan, kemudian
pilih usulan yang sesuai

- Kemudian isikan volume dan satuan

- Pilih kecamatan dan kelurahan

- Isikan alamat detail lokasi kemudian pilih sumber dana

Selanjutnya setelah mengisikan data secara lengkap lakukan klik pada tombol

untuk melakukan penyimpanan data, atau Kklik tombol

@ Batal
untuk membatalkan.

- Tombol o berfungsi untuk mengedit uraian kegiatan/ RKA

- Tombol o berfungsi untuk menghapus uraian kegiatan/ RKA

[zl Cetak Pra RKA Kegiatan . .
b. Tombol berfungsi untuk mencetak Pra RKA Kegiatan

& Edit
c. Tombol berfungsi untuk mengedit data kegiatan
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Tombol m berfungsi untuk menghapus data kegiatan

11. RKPD
Untuk menampilkan menu RKPD klik pada menu Dokumen Perencanaan kemudian
sehingga akan ditampilkan sub menu RKPD.
Menu ini dipergunakan untuk mengelola data usulan (menambahkan, mengedit data
usulan kegiatan level RKPD) dan mentransfer data usulan untuk masuk ke tahap “PPAS”.
Berikut ini adalah tampilan menu Data RKPD:

+ Trarsfer Data Berita Arara

Un atau keselurul |muk menampilkan data secara spesifik

% Tutup Pencarian / Filter

anun Anggaran

== Pilih Tahun Anggaran == v
SKPD == Pilih SKPD == v
Program == Pilih Program == v
Kegiatan == Pilih Kegiatan == v
! o
Gambar 48. Tampilan Menu RKPD
Keterangan :

.3 Tambah Dat.
1. Tombol berfungsi untuk menambah data

Untuk menambahkan usulan baru, klik pada tombol ‘Tambah’, maka akan muncul
form tambah data sebagai berikut :

© Form Isian Data

Tahun Anggaran 2018 -

SkeD == Pilih SKPD == ~
Program === Pilih Program === e
Kegiatan === Pilih Kegiatan === ~
Kelompok

Sasaran Kegiatan

Indikator Kinerja

Hasil Program P
Target Capaian

Kinerja Hasil

Program P
Indikator Kinerja

Outcome P
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@ BatalTutup

Gambar 49. Tampilan Form Tambah Usulan RKPD

Isikan data pada form dengan mengisi:

- Pilih SKPD (untuk login SKPD, nama SKPD sudah otomatis terkunci)
- Pilih bidang, program dan kegiatan terlebih dahulu
- Isikan kelompok sasaran kegiatan,

- Isikan indikator kinerja hasil program

- Isikan target capaian kinerja hasil program

- Indikator kinerja outcome

- Target capaian kinerja outcome

- Indikator Kinerja Kegiatan/Output

- Target Capaian Kinerja Kegiatan/Output

- Target Capaian Kinerja (n+1)

- Lokasi Kegiatan

- Keterangan

- Pagu tahun maju

kemudian isikan data tambahan lainnya.
Selanjutnya klik pada tombol Simpan untuk menyimpan data, atau klik tombol Batal/

Tutup untuk membatalkan.
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2. Berfungsi untuk melakukan transfer data ke tahap RKPD
Untuk melakukan transfer data lakukan cek list di sebelah kiri nama kegiatan
kemudian klik tombol “transfer data”.
3. Berfungsi untuk membuat Berita Acara
untuk mengisikan berita acara klik tombol Isi Berita Acara maka akan ditampilkan form

pengisian berita acara berikut ini:

© Data Berita Acara

Kelurahan -
Tangga |
Pelaksanaan
Tanggal Berita | o700
Acara :
Momor Berta
ACEra
Tempat a.
Pelaksanaan Penjelasan lihat
keterangan di
Pimpinan
Pelaksanaan bawah
Musrenbang
sambutan-
sambutan
disampaikan oleh o~
Pemaparan
materi lain cleh /
b.
TR TS TR Penjelasan lihat
Mo | Mama Peserta Lembaga Alamat ketera ngan di
bawah
[ | [ |
i
# perbaharui Data
C.
Peserta Delegasi Penjelasan lihat
Mo | Mama Peserta Lembaga Alamat ketera ngan di
= o bawah
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Upload Daftar Hadir

Upload File Daftar Peserta Musrenbang

d.
Penjelasan lihat

£ Uploau keterangan di
bawah

Upload Berita Acara

Upload File Peserta Delegasi

(enjelasan lihat
k

eterangan di

(v T

Penjelasan lihat J

keterangan di
@ Batal B Simpan bawah

Gambar 50. Form Tambah Data Usulan

Keterangan:

a.

Lengkapi form dengan mengisikan data:

- Tanggal pelaksanaan

- Tanggal berita acara dan waktu

- Nomor berita acara

- Tempat pelaksanaan

- Nama pimpinan pelaksana

- Nama pemberi sambutan

- Nama pemapar materi

Fitur ini berfungsi untuk pengisian nama peserta secara manual satu persatu. Cara
menggunakannya adalah dengan mengisikan nama peserta musrenbang dengan

mengisikan nama, lembaga asal dan alamat kemudian klik tombol

(Perbaharui Data) untuk menambahkan nama peserta,
apabila peserta lebih dari satu, silahkan ulangi langkah penambahan data peserta
sebelumnya.

Fitur ini berfungsi untuk pengisian nama peserta delegasi secara manual satu

persatu. Cara menggunakannya adalah dengan mengisikan nama peserta delegasi
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dengan mengisikan nama, lembaga asal dan alamat kemudian klik tombol

(Perbaharui Data) untuk menambahkan nama peserta,
apabila peserta lebih dari satu, silahkan ulangi langkah penambahan data peserta
sebelumnya.

Berfungsi untuk menguploadkan file daftar peserta, selain dapat diisikan secara
manual satu per satu, daftar peserta juga dapat diuploadkan file nya saja tanpa
harus input satu per satu. Silahkan browse file daftar peserta kemudian klik tombol
Upload. untuk file yang sudah diuploadkan akan ditampilkan pada link lihat data.

Berfungsi untuk menguploadkan file berita acara. Silahkan browse file daftar

peserta delegasi kemudian klik tombol Upload. untuk file yang sudah diuploadkan

akan ditampilkan pada link lihat data.

= S
f.  Klik pada tombol - untuk menyimpan Berita Acara yang sudah diisikan

Tombol

berfungsi untuk membatalkan pengisian berita acara dan tombol

berfungsi untuk mencetak berita acara yang telah dibuat.

4. Berfungsi untuk menutup form pencarian data

5. Berfungsi untuk melakukan pencarian data

Berikut ini adalah hasil dari pencarian data RKPD:

Status

Kode
Transfer

1.03 - Pekerjaan Umum

1.03.02 - Program peni|
= 1.03.02.02
@ Uraian Pekerjdan

h

1.03.01.01 - DINAS PEKE

Urusan/Bidang Urusan Pemerintahan Daerah Dan Kinerja Action
Program/Kegiatan Program /
g g Keggiatan Target Kebutuhan Target Pagu
Lokasi Capaian Dana/Pagu Capaian Maju
Kinerja Indikatif Kinerja {n+1})

1-WAJIB PELAYANAN DASAR

dan Penataan Ruang

MUM DAN PENATAAN RUANG

arana dan prasarana aparatur

Pembangunan Rumah Dinas

[A Cetak Pra RKA Kegiatan 4

b

1.03.15 - Program p

1 jalan dan j

Prakiraan Maju
Rencana Tahun Pelaksanaan Rencana Tahun

Indikator Pelaksanaan

Rp
250.000.000

Keterangan:

a. Tombol

Gambar 51. Tampilan Hasil Pencarian Data RKPD

’r@ Uraian Pekerjaan

berfungsi untuk melihat uraian pekerjaan setiap kegiatan

Setelah klik tombol Uraian Pekerjaan maka akan ditampilkan daftar uraian kegiatan

berikut ini:
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DOKUMEN USULAN RENCANA KERJA ANGGARAN Formulir RKA-
SATUAN KERJA PERANGKAT DAERAH SKPD 2.2.1
KABUPATEN DELI SERDANG

TAHUN ANGGARAN : 2018

WAJIB PELAYANAN DASAR
01 DINAS PEKERJAAN UMUM DAN PENATAAN RUANG
Program peningkatan sarana dan prasarana aparaiur

Urusan Pemerintahan

Kegiatan 02 Pembangunan Rumah Dinas
Lokasi kegiatan
Jumiah Tahun n Rp. 250.000.000 (Dua Ratus Lima Puluh Juta Rupiah;
Jumiah Tahun n+1 Rp. 0 (Nol Rupiah}
Rincian Anggaran Belanja Langsung
menurut Program dan Per Kegiatan Satuan Kerja Perangkat Daerah
JPE—— Kode Rekening Uraian Rincian Penghitungan Jumiah (Rp)
volume: satuan Harpa satuan
1 2 3 4 5 6=(335)

BELANJA
BELANJA LANGSUNG
Belanja Pegawal

Honorarium PNS

5210102 Honorarium Tim Pengadaan Barang Dan Jasa

o ° 0. Pembangunan Jalan

Pembangunan Jalan Perkampungan 100 2

w

Gambar 52. Form Isian RKA

+ Tambah Rincian

- Tombol berfungsi untuk menambahkan data rincian
kegiatan

berikut ini adalah tampilan form tambah data rincian pekerjaan:

© Form Data

Rinc
Urutar )
Asal Uraian

Uraian

HARGA SATUAN
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VOLUME SATUAN
1 == Pilih Satuan ke-1 = -

2 1 == Pilih Satuan ke-2 = ~
3 1 == Pilih Satuan ke-3 = ~
4 1 = Pilih Satuan ke-4 = ~
Lokas

== Pilih Kecamatan = ~ — Piiih Kelurahan — -
Sumber Dana

== Pilih Sumber Dana == -

Gambar 53. Tampilan Form Tambah Data Rincian Kegiatan (RKA)

Isikan data dengan memilih rekening yang sesuai dengan data, kemudian lengkapi

data berikut ini:

Nomor urut

Pilih asal uraian usulan (SSH atau Kamus Usulan)

Pada isian uraian isikan spasi 5x untuk melihat daftar referensi usulan, kemudian
pilih usulan yang sesuai

Kemudian isikan volume dan satuan

Pilih kecamatan dan kelurahan

Isikan alamat detail lokasi kemudian pilih sumber dana

Selanjutnya setelah mengisikan data secara lengkap lakukan klik pada tombol

untuk melakukan penyimpanan data, atau Kklik tombol

@ Batal

untuk membatalkan.

- Tombol o berfungsi untuk mengedit uraian kegiatan/ RKA

- Tombol o berfungsi untuk menghapus uraian kegiatan/ RKA

b. Tombol

[#] Cetak Pra RKA Kegiatan . .
berfungsi untuk mencetak Pra RKA Kegiatan

c. Tombol berfungsi untuk mengedit data kegiatan
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12. PPAS
Untuk menampilkan menu PPAS klik pada menu Dokumen Perencanaan kemudian
sehingga akan ditampilkan sub menu PPAS.
Menu ini dipergunakan mengelola data usulan (menambahkan, mengedit data usulan
kegiatan level PPAS) dan mentransfer data usulan untuk masuk ke tahap “PPAS Final”.
Berikut ini adalah tampilan menu Data PPAS:

% Tutup Pencarian / Filter

anun Anggaran

== Pilih Tahun Anggaran == M
SKPD == Pilih SKPD == v
Program == Pilih Program == v
Kegiatan == Pilih Kegiatan == V

Gambar 54. Tampilan Menu PPAS

Keterangan :

£ Tambah Data .
1. Tombol berfungsi untuk menambah data

Untuk menambahkan usulan baru, klik pada tombol ‘Tambah’, maka akan muncul
form tambah data sebagai berikut :

© Form Isian Data

Tahun Anggaran o018

[~
SKPD == Pilih SKPD ==

Bidang / Urusan —— Dl Fidann ———
Pemerintahan = Pilih Bidang ==

Program === Pilih Program ===

Kegatan === Pilih Kegiatan ===

Kelompaok
Sasaran Kegiatan

Indikator Kinerja
Hasil Program

Target Capaian
Kinerja Hasil
Program

Indikatar Kinerja
Outcome
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@ BatalTutup

Gambar 55. Tampilan Form Tambah Usulan PPAS

Isikan data pada form dengan mengisi:

- Pilih SKPD (untuk login SKPD, nama SKPD sudah otomatis terkunci)
- Pilih bidang, program dan kegiatan terlebih dahulu
- Isikan kelompok sasaran kegiatan,

- Isikan indikator kinerja hasil program

- Isikan target capaian kinerja hasil program

- Indikator kinerja outcome

- Target capaian kinerja outcome

- Indikator Kinerja Kegiatan/Output

- Target Capaian Kinerja Kegiatan/Output

- Target Capaian Kinerja (n+1)

- Lokasi Kegiatan

- Keterangan

- Pagu tahun maju

kemudian isikan data tambahan lainnya.
Selanjutnya klik pada tombol Simpan untuk menyimpan data, atau klik tombol Batal/

Tutup untuk membatalkan.

2. Berfungsi untuk melakukan transfer data ke tahap PPAS Final
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Untuk melakukan transfer data lakukan cek list di sebelah kiri nama kegiatan
kemudian klik tombol “transfer data”.
3. Berfungsi untuk membuat Berita Acara
untuk mengisikan berita acara klik tombol Isi Berita Acara maka akan ditampilkan form

pengisian berita acara berikut ini:

© Data Berita Acara

Kelurahan "
Tangoa |
Pelaksanaan
Tanggal Berita | 0700
Acara ’
Momor Berita
Acara a.
Tempe Penjelasan lihat
Pelaksanaan keterangan di
bawah
Pimpinan
Pelak=sanaan
Musrenbang
Sambutan-
sambutan
disampaikan oleh i
Femaparan
materi lain cleh ﬁ
b.
IR TS TETTEETY Penjelasan lihat
Mo | MNama Peserta Lembaga alanf  keterangan di
bawah
[ | [ |
A
#* pPerbaharui Data
C.
. Penjelasan lihat
Peserta Delegasi
Mo | MNama Peserta Lembaga Alamat keterangan di
bawah
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Upload Daftar Hadir

Upload File Daftar Peserta Musrenbang

d.
Penjelasan lihat

keterangan di
bawah

Upload Berita Acara

Upload File Peserta Delegasi

e.

Penjelasan lihat
keterangan di

& Uploaa
£ Hawah
Penjelasan lihat ’
keterangan di
@ Batal B Simpan bawah
Gambar 56. Form Tambah Data Usulan
Keterangan:

a. Lengkapi form dengan mengisikan data:
- Tanggal pelaksanaan musrenbang desa/kelurahan
- Tanggal berita acara dan waktu
- Nomor berita acara
- Tempat pelaksanaan
- Nama pimpinan pelaksana
- Nama pemberi sambutan
- Nama pemapar materi
b. Fitur ini berfungsi untuk pengisian nama peserta secara manual satu persatu. Cara
menggunakannya adalah dengan mengisikan nama peserta musrenbang dengan

mengisikan nama, lembaga asal dan alamat kemudian klik tombol

(Perbaharui Data) untuk menambahkan nama peserta,
apabila peserta lebih dari satu, silahkan ulangi langkah penambahan data peserta
sebelumnya.

c. Fitur ini berfungsi untuk pengisian nama peserta delegasi secara manual satu

persatu. Cara menggunakannya adalah dengan mengisikan nama peserta delegasi
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dengan mengisikan nama, lembaga asal dan alamat kemudian klik tombol

(Perbaharui Data) untuk menambahkan nama peserta,
apabila peserta lebih dari satu, silahkan ulangi langkah penambahan data peserta
sebelumnya.

Berfungsi untuk menguploadkan file daftar peserta, selain dapat diisikan secara
manual satu per satu, daftar peserta juga dapat diuploadkan file nya saja tanpa
harus input satu per satu. Silahkan browse file daftar peserta kemudian klik tombol
Upload. untuk file yang sudah diuploadkan akan ditampilkan pada link lihat data.

Berfungsi untuk menguploadkan file berita acara. Silahkan browse file daftar

peserta delegasi kemudian klik tombol Upload. untuk file yang sudah diuploadkan

akan ditampilkan pada link lihat data.

= S
f.  Klik pada tombol - untuk menyimpan Berita Acara yang sudah diisikan

Tombol

berfungsi untuk membatalkan pengisian berita acara dan tombol

berfungsi untuk mencetak berita acara yang telah dibuat.

4. Berfungsi untuk menutup form pencarian data

5. Berfungsi untuk melakukan pencarian data

Berikut ini adalah hasil dari pencarian data PPAS:

Status
Transfer

Kode

1.03.01.01 - DINAS PEKE

1.03.02 - Program peni|
= 1.03.02.02
@ Uraian Pekerjdan

h

Urusan/Bidang Urusan Pemerintahan Daerah Dan Kinerja Action
Program/Kegiatan Program /
g g Keggiatan Target Kebutuhan Target Pagu
Lokasi Capaian Dana/Pagu Capaian Maju
Kinerja Indikatif Kinerja {n+1})

1-WAJIB PELAYANAN DASAR

1.03 - Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang

MU DAN PENATAAN RUANG
arana dan prasarana aparatur

Pembangunan Rumah Dinas

[A Cetak Pra RKA Kegiatan 4

b

1.03.15 - Program p

1 jalan dan j

Prakiraan Maju
Rencana Tahun Pelaksanaan Rencana Tahun

Indikator Pelaksanaan

Rp
250.000.000

Keterangan:

a. Tombol

Gambar 57. Tampilan Hasil Pencarian Data PPAS

’r@ Uraian Pekerjaan

berfungsi untuk melihat uraian pekerjaan setiap kegiatan

Setelah klik tombol Uraian Pekerjaan maka akan ditampilkan daftar uraian kegiatan

berikut ini:
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DOKUMEN USULAN RENCANA KERJA ANGGARAN Formulir RKA-
SATUAN KERJA PERANGKAT DAERAH SKPD 2.2.1

KABUPATEN DELI SERDANG
TAHUN ANGGARAN : 2018

Urusan Pemerintahan

WAJIEB PELAYANAN DASAR

Organisasi 1 DINAS PEKERJAAN UMUM DAN PENATAAN RUANG
Program Program peningkatan sarana dan Fasarana aparatur
Kegiatan 2 Pembangunan Rumah Dinas
Lokasi kegiaian
Jumiah Tahun n Rp. 250.000 000 (Dua Ratus Lima Puluh Juta Rupah
Jumizh Tahun n+1 . Rp. 0 (Nol Rupiah)
Rincian Anggaran Belanja Langsung
menurut Program dan Per Kegiatan Satuan Kerja Perangkat Daerah
4 Tambah Rincian Kode Rekening Uraian Rincian Penghitungan Jumiah (Rp;
volume satuan Harga satuan
1 2 3 4 5 6=(3x5)
5 BELANJA 250.000.000
52 BELANJA LANGSUNG
521 Belanja Pegawai
Honorarium PNS
Honorasium Tim Pengadaan Barang Dan Jasa
0. Pembangunan Jalan
Pembangunan Jalan Perkampungan 1,00

Gambar 58. Form Isian RKA

+ Tambah Rincian

- Tombol berfungsi untuk menambahkan data rincian
kegiatan

berikut ini adalah tampilan form tambah data rincian pekerjaan:

© Form Data

Asal Uraiar

Uraian

HARGA SA
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VOLUME SATUAN
1 1 == Pilih Satuan ke-1= ~
2 1 == Pilih Satuan ke-2 —= -
3 1 == Pilih Satuan ke-3 = =
4 1 == Pilih Satuan ke-4 == ~
Lokas
== Pilih Kecamatan == ~ == Piiih Kelurahan == wr
Sumber Dana
== Pilih Sumber Dana — ~

Gambar 59. Tampilan Form Tambah Data Rincian Kegiatan (RKA)

Isikan data dengan memilih rekening yang sesuai dengan data, kemudian lengkapi

data berikut ini:

- Nomor urut

- Pilih asal uraian usulan (SSH atau Kamus Usulan)

- Pada isian uraian isikan spasi 5x untuk melihat daftar referensi usulan, kemudian
pilih usulan yang sesuai

- Kemudian isikan volume dan satuan

- Pilih kecamatan dan kelurahan

- Isikan alamat detail lokasi kemudian pilih sumber dana

Selanjutnya setelah mengisikan data secara lengkap lakukan klik pada tombol

untuk melakukan penyimpanan data, atau klik tombol
untuk membatalkan.

- Tombol o berfungsi untuk mengedit uraian kegiatan/ RKA

- Tombol o berfungsi untuk menghapus uraian kegiatan/ RKA

[£l Cetak Pra RKA Kegiatan . .
b. Tombol berfungsi untuk mencetak Pra RKA Kegiatan
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c. Tombol berfungsi untuk mengedit data kegiatan

13. PPAS Final
Untuk menampilkan menu PPAS Final klik pada menu Dokumen Perencanaan
kemudian sehingga akan ditampilkan sub menu PPAS Final.
Menu ini dipergunakan untuk mengelola usulan (menambahkan, mengedit data
usulan kegiatan level PPAS Final). Berikut ini adalah tampilan menu Data PPAS FInal:

8 Data -
rxTut\m Pencarian / Filter
1 isi beberapa option atau keseluruhan form untuk menampilkan data secara spesifik
nggaran == Pilih Tahun Anggaran == v
SKPD == Pilih SKPD == ~
Program == Pilih Program == W
Kegiatan == Pilih Kegiatan == N
e
Gambar 60. Tampilan Menu PPAS Final
Keterangan :

E3 Tambah Data )
1. Tombol berfungsi untuk menambah data

Untuk menambahkan usulan baru, klik pada tombol ‘Tambah’, maka akan muncul

form tambah data sebagai berikut :
© Form Isian Data

Tahun Anggaran 2018

[~
SkPD == Pilih SKPD ==

Bidang / Urusan e D Bida e — e
Pemerintahan === Pilih Bidang ===

Program === Pilih Program ===

Kegiatan === Pilih Kegiatan ===

Kelompok
Sasaran Kegiatan

Indikator Kinerja
Hasil Program

Target Capaian
Kinerja Hasil
Program

Indikator Kinerja
Qutcome
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@ BatalTutup

Gambar 61. Tampilan Form Tambah Usulan PPAS Final

Isikan data pada form dengan mengisi:

Pilih SKPD (untuk login SKPD, nama SKPD sudah otomatis terkunci)
Pilih bidang, program dan kegiatan terlebih dahulu
Isikan kelompok sasaran kegiatan,

Isikan indikator kinerja hasil program

Isikan target capaian kinerja hasil program
Indikator kinerja outcome

Target capaian kinerja outcome

Indikator Kinerja Kegiatan/Output

Target Capaian Kinerja Kegiatan/Output

Target Capaian Kinerja (n+1)

Lokasi Kegiatan

Keterangan

Pagu tahun maju

Selanjutnya klik pada tombol Simpan untuk menyimpan data, atau klik tombol Batal/

Tutup untuk membatalkan.

2. Berfungsi untuk menutup form pencarian data

3. Berfungsi untuk melakukan pencarian data
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Berikut ini adalah hasil dari pencarian data PPAS Final:

Prakiraan Maju
Rencana Tahun Pelaksanaan Rencana Tahun
Indikator Pelaksanaan
Status Kode Urusan/Bidang Urusan Pemerintahan Daerah Dan Kinerja Action
Transfer Program/Kegiatan Program /
Kegiatan Target Kebutuhan Target Pagu
Lokasi  Capaian Dana/Pagu Capaian Maju
Kinerja Indikatif Kinerja (n+1)
1-WAJIB PELAYANAN DASAR
1.03 - Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang
1.03.01.01 - DINAS PEKE MUM DAN PENATAAN RUANG
1.03.02 - Program peni| arana dan prasarana aparatur
= 1.03.02.02 Pembangunan Rumah Dinas Rp = Edit
@® Uraian Pekerjan 250.000.000
& Hapus
[£) Cetak Pra RKA Kegiatan
1.03.15 - Program pemb 1 jalan dan j

Gambar 62. Tampilan Hasil Pencarian Data PPAS Final
Keterangan:

’r@ Uraian Pekerjaan _ , . . . .
a. Tombol berfungsi untuk melihat uraian pekerjaan setiap kegiatan

Setelah klik tombol Uraian Pekerjaan maka akan ditampilkan daftar uraian kegiatan
berikut ini:

DOKUMEN USULAN RENCANA KERJA ANGGARAN Formulir RKA-
SATUAN KERJA PERANGKAT DAERAH SKPD 2.2.1
KABUPATEN DELI SERDANG
TAHUN ANGGARAN : 2018

rusan Pemerintahan WAJIE PELAYANAN DASAR

DINAS PEKERJAAN UMUM DAN PENATAAN RUANG
Program peningkatan sar prasarana aparatur
Pembangunan Rumah Dinas

Kegiatan

Lokasi kegiatan B
Jumiah Tahun n : Rp. 250.000.000 (Dua Ratus Lima Puluh Juta Rupiah
Jumiah Tahun n+1 Rp. D (Nol Rupiah]

Rincian Anggaran Belanja Langsung
menurut Program dan Per Kegiatan Satuan Kerja Perangkat Daerah

Kode Rekening Uraian Rincian Penghitungan Jumiah (Rp
volume safuan Harga satuan
1 2 3 4 5 &=(3x5)
5 BELANJA
52 BELANJA LANGSUNG
521 Belana Pegawai
Honorarium PNS

Honorarium Tim Pengadaan Barang Dan Jasa

0. Pembangunan Jalan

Pembangunan Jalan Perkampungan 100

Gambar 63. Form Isian RKA

#* Tambah Rincian ) o
- Tombol berfungsi untuk menambahkan data rincian

kegiatan

berikut ini adalah tampilan form tambah data rincian pekerjaan:
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© Form Data

VOLUME SATUAN

1 1
2 1
3 1
1 1

== Pilih K= n=— -
b Miana
umber Dana
== Pilih Sumber Dana = -

an ke-1 — -
an ke-2 = w
an ke-3 = w
an ke-4 — -
Kelurahan == w

eomen | oma

Gambar 64. Tampilan Form Tambah Data Rincian Kegiatan (RKA)
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14.

Isikan data dengan memilih rekening yang sesuai dengan data, kemudian lengkapi

data berikut ini:

- Nomor urut

- Pilih asal uraian usulan (SSH atau Kamus Usulan)

- Pada isian uraian isikan spasi 5x untuk melihat daftar referensi usulan, kemudian
pilih usulan yang sesuai

- Kemudian isikan volume dan satuan

- Pilih kecamatan dan kelurahan

- Isikan alamat detail lokasi kemudian pilih sumber dana

Selanjutnya setelah mengisikan data secara lengkap lakukan klik pada tombol

B Simpan untuk melakukan penyimpanan data, atau Kklik tombol

@ Batal
untuk membatalkan.

Tombol berfungsi untuk mengedit uraian kegiatan/ RKA

Tombol o berfungsi untuk menghapus uraian kegiatan/ RKA

[zl Cetak Pra RKA Kegiatan . .
b. Tombol berfungsi untuk mencetak Pra RKA Kegiatan
& Edit ) ) ]
c. Tombol berfungsi untuk mengedit data kegiatan

Master SHSD

Untuk menampilkan menu Dokumen PPAS klik menu G.1 Pra RKA (RKA SKPD

221) klik menu Master kemudian SHSD, sehingga akan ditampilkan sub menu Master
SHSD.

Menu ini berfungsi untuk menginputkan data Master SHS, mengedit dan atau

menghapusnya. Berikut adalah tampilan dari menu Master SHSD:
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= Referensi SHSD (Standar Harga Satuan Daerah)

Q Pencarian / Filter Data

BB Data Grid

# Tambah Data

Q

-

00
00 -
00
00

STRUKTUR « KELOMPOK
BELANJA Belanja
Langsung
BELANJA Belanja
Langsung
BELANJA Belanja
Langsung
BELANJA Belanja
Langsung

JENIS

Belanja
Pegawai

Belanja
Pegawai

Belanja
Pegawal

Belanja
Pegawai

OBJEK
Honararium

PNS

Honorarium
PNS

Honorarium
PNS

Honorarium
PNS

RINCI

Honorarium
Panitia Pelaksana
Kegiatan

Honorarium
Panitia Pelaksana
Kegiatan

Honorarium
Panitia Pelaksana
Kegiatan

Honorarium
Panitia Pelaksana
Kegiatan

KODE

5.2.1.01.01.

5.2.1.01.01.224

5.2.1.01.01.225

52101.01.226

NAMA

Nilai pagu dana
diatas Rp1 miliar
s.d Rp2,5 miliar

Nilai pagu dana.
s.d Rp100 juta

Nilai pagu dana.
diatas Rp100
juta s.d Rp250
juta

Nilai pagu dana
diatas Rp250.
juta s.d RpS00

SPESIFIKAS| HARGA (Rp)

650.000

350.000

450.000

550.000

10 v

STATUS

Aktif

Akdif

Akdif

Aktif

Gambar 65. Tampilan Menu Master SHSD

Untuk menampilkan data terlebih dahulu lakukan pencarian data dengan cara

Pencarian/Filter Data sehingga akan ditampilkan data pencarian berikut:

klik

Pencarian

Struktur Rekening

Kelompok Rekening

Jenis Rekening

Objek Rekening

Rincian Rekening

Jenis SHSD

Kode SHSD

- Pilih Struktur Rekening -

- Pilih Kelompok Rekening -

- Pilih Jenis Rekening -

- Pilih Objek Rekening -

- Pilih Rincian Rekening -

- Pilih Jenis SHSD -

)

X Tutup Pencarian / Filter

Keterangan:

Gambar 66. Tampilan Pencarian Master SHSD

a. Untuk menentukan kondisi pencarian

b. Untuk melakukan pencarian data, sehingga ditampilkan data berikut
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B Data Grid

.
a. Tombol berfungsi untuk menambahkan data

Setelah klik tombol Tambah Data akan ditampilkan form tambah data berikut ini:

NAMA BARANG/IASA

SPESIFIKASI

JENIS SHSD

=== Pilih Jenis SH3D ===

HARGA SATUAN

WVOLUME SATUAN

1 Volume ke-1
2 Volume ke-2
3

4 \iolume ke-4

Status

Akif Tidak Aktif

== Pilih Satuan ke-1==

== Pilih Satuan ke-2 ==

== Pilih Satuan ke-3 ==

== Pilih Satuan ke4 ==

+ Tambah Data
Q o -
NO STRUKTUR -« KELOMPOK JENIS OBJEK RINCI KODE NAMA SPESIFIKASI HARGA (Rp) STATUS
B PELANJA Belanja Belanja Honorarium  Honorarium 5210101 Nilai pagu dana 650.000 Aktif
Langsung Pegawai PNS Panitia Pelaksana diatas Rpl miliar
Kegiatan s.d Rp2,5 miliar
JA Belanja Belanja Honorarium Honorarium 5.2101.01.224 Nilai pagu dana 350.000 Aktif
Langsung Pegawai PNS Panitia Pelaksana s5.d Rp100 juta
Kegiatan
°° 3 BELAMJA Belanja Belanja  Honorarium  Honorarium 52101.01.225  Nilai pagu dana 450.000 Akif
Langsung Pegawai PNS Panitia Pelaksana diatas Rp100.
Kegiatan juta s.d Rp250
juta
°° 4 BELANJA Belanja Belanja Honorarium Honorarium 521.01.01.226 Nilai pagu dana 550.000 Aktif
Langsung Pegawai PNS Panitia Pelaksana diatas Rp250.
Kegiatan juta s.d RpS00
juta
°° 5 BELAMJA Belanja Belanja Honorarium | Honorarium 5210101227  Nilai pagu dana 650.000 Aktif
Langsung Pegawai PNS Panitia Pelaksana diatas Rp500.
Kegiatan juta s.d Rpl
miliar
Gambar 67. Tampilan Data Master SHSD
Keterangan:

Gambar 68. Tampilan Form Tambah Data Belanja Master SHSD
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Isikan data dengan memilih rekening yang sesuai dengan data, kemudian lengkapi

data isiannya.

Selanjutnya setelah mengisikan data secara lengkap lakukan klik pada tombol

) Simpan Batal

untuk melakukan penyimpanan data, atau klik tombol

untuk membatalkan.

P
b. Tombol L\ 4 berfungsi untuk mengedit/merubah data

Form edit data sama dengan form tambah data, silahkan lakukan pengeditan data

yang diperlukan kemudian klik pada tombol I untuk melakukan

Batal
penyimpanan data, atau klik tombol untuk membatalkan.

c. Tombol o berfungsi untuk menghapuskan data

Untuk melakukan pengahpusan data klik pada tombol ° sehingga akan

ditampilkan notifikasi hapus data berikut ini:

Konfirmasi Hapus

Apakah anda yakin akan menghapus data ini?

Gambar 69. Notifikasi Hapus Master SHSD

Klik tombol Ya untuk melakukan penghapusan data atau klik tombol Tidak untuk

membatalkan.

15. Master HSPK

Untuk menampilkan menu Dokumen PPAS klik menu G.1 Pra RKA (RKA SKPD
221) klik menu Master kemudian HSPK, sehingga akan ditampilkan sub menu Master
HSPK.

Menu ini berfungsi untuk menginputkan data Master HSPK, mengedit dan atau

menghapusnya. Berikut adalah tampilan dari menu Master HSPK:
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= Referensi Standard Pelaksanaan Kegiatan =

B Data Grid

+ Tambah Data ﬂ

Q 0 v
ODE 4 NAMA STATUS
4 AMPLOP Adif

= 2 002 Pengadaan Tanah Akiif

L
°° = ﬂ Pemeliharaan Non Konstruksi Akdif

= 4 004 Pengadaan barang/Pengembangan aplikasi Akiif

= 5 005 Analisa/kajian Akiif

Gambar 70. Tampilan Menu Master HSPK

Keterangan:

+ Tambah Data

a. Tombol berfungsi untuk menambahkan data

Setelah klik tombol Tambah Data akan ditampilkan form tambah data berikut ini:

Form Referensi Modul

KODE
KARAKTERISTIK/CLUSTER

Status
Aktif Tidak Aktif

Gambar 71. Tampilan Form Tambah Data Belanja Master HSPK

Isikan kelengkapan data dan pilih status aktif. Selanjutnya setelah mengisikan data

. Si
secara lengkap lakukan klik pada tombol untuk melakukan

Batal
penyimpanan data, atau klik tombol untuk membatalkan.
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b. Tombol O berfungsi untuk mengedit/merubah data

Form edit data sama dengan form tambah data, silahkan lakukan pengeditan data

& Simpan

yang diperlukan kemudian klik pada tombol

Batal
penyimpanan data, atau klik tombol untuk membatalkan.

c. Tombol ° berfungsi untuk menghapuskan data

untuk melakukan

Untuk melakukan pengahpusan data klik pada tombol ° sehingga akan

ditampilkan notifikasi hapus data berikut ini:

Konfirmasi Hapus
Apakah anda yakin akan menghapus data ini?

Gambar 72. Notifikasi Hapus Master HSPK

::
d. Digunakan untuk menampilkan detail HSPK. Klik tombol sehingga akan

ditampilkan form data berikut ini:

© Data Sub/Detail HSPK  ©Kembali

1] Struktur Reke mpok Reke
[ Strkdur Rekening === Pilih Struktur Rekening === v [ZIKelompok Rekening === Pilih Kelompok Rekening ===
3] Jenis Rekening 4] Objek Rekening
[3] Jenis Rekening === Pilin Jenis Rekening === v [4] Objek Rekening === Pilih Objek Rekening ===
[5] Rincian Rekening === Pilin Rincian Rekening === v SHsD
Urutan Judul
Uraian Harga Satuan
VOLUME SATUAN
, Q 0
1 -SaluankeZz- | v oo
4 Uritan  Judul Uraian ~ Harga Satuan (Rp) ~ Vol ISatuanl ~ VolSatuan2 ~ Vol/Satuan3 Vol I Satuand
1 -Satuanke3- | v —
N AMPLOP | Amplop | 2.100 1.00 Buah
s w Besar
1 -Satuanked- | v o Uk 12
X155
cm
m 2 AMPLOP  Amplop = 2600 1.00 Buah
w Besar
° Uk. 10
X155

Gambar 73. Form Detail HSPK
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Pilih rekening yg sesuai kemudian Isikan kelengkapan data .Setelah mengisikan data

secara lengkap lakukan klik pada tombol untuk melakukan

penyimpanan data. Klik pada o untuk mengedit dan ° untuk menghapus

16. RKA SKPD 221

Untuk menampilkan menu Dokumen PPAS klik menu G.1. Pra RKA (RKA SKPD
221), kemudian klik menu G.1.2 RKA SKDP 221 sehingga akan ditampilkan sub menu RKA
SKPD 221.

Menu ini berfungsi untuk menginputkan, mengedit, dan menghapus data RKA SKPD

221. Berikut adalah tampilan dari menu RKA SKPD 221:

B& Entry RKA - SKPD 2.2.1

X Tutup Pencarian / Filter

Pencarian
Silahkan isi beberapa option atau keseluruhan form untuk menampilkan data secara spesifik.
Tahun Anggaran - Pilih Tahun Anggaran - A4

5
SkPD == Pilih SKPD == v

Program v

- Pilih Program -
Q, Tampilkan

Gambar 74. Tampilan Menu RKA SKPD 221

Untuk menampilkan data terlebih dahulu lakukan pencarian data dengan cara memilih tahun,

Q. Tampilkan
skpd, dan program selanjutnya klik tombol . Sehingga akan ditampilkan

entrian per PD berikut ini:
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B Data

Kode
Kegiatan

Kontrol Data

/

@ Rincian Pekerjaan

b

Tarik Data PPAS
1.01.01.01.1] Penyediaan Barang Cetakan Dan Penggandaan

@ Rincian Peki

mhﬂ'g‘m’ﬂrﬂ{anml

@ Rincian Pekerjaan 1.01.01.01.15) iaan bahan bacaan dan peraturan perundang-
lan
& Edit RKA.

USULAN RENCANA KERJA ANGGARAN SATUAN KERJA PERANGKAT DAERAH
PEMERINTAH DAERAH Kabupaten Deli Serdang
Tahun Anggaran : - Pilih Tahun Anggaran -
Rincian =
Nama Kegiatan Pagu PPAS Belanja Belanja Belanja Jumiah Selisih
pegawai Barang Jasa Modal Total
445+ _

2 3 4 5 & 627 3-7=8
2942.176.250 a o o 0  2942176.250
instalasi listr gan 192.465.000 a a o 0 192.465.000
50.295.000 a o o 0 50.295.000

Gambar 75. Tampilan Hasil Pencarian RKA SKPD 221

Keterangan:

1. Tombol berfungsi untuk menarik data usulan dari KUA/PPAS,

setelah diklik, maka akan muncul tampilan berikut ini :

© Tarik Data PPAS

@ Kembali

Pencarian

Tahun Anggaran - Pilih Tahun Anggaran -

SKPD == Pilih SKPD ==

P
fogram - Pilin Program -

Silahkan isi beberapa option atau keseluruhan form untuk menampilkan data secara spesifik.

X Tutup Pencarian / Filter

W Jalankan Penarikan Data!

Kontrol
Data

Kode Kegiatan Nama Kegiatan PM;JR:TAS
1 z 3

Gambar 76. Tampilan Tarik Data KUAPPAS

Setelah memilih Tahun Anggara, SKPD, dan Program, klik pada tombol
untuk menampilkan data usulan pada KUAPPAS. Tandai usulan dan klik tombol

M Jalankan Penarkan Data! . .
untuk menjalankan penarikan data, sementara tombol
X Tutup Pencarian / Filter .
untuk menutup pencaharian.
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@ Rincian Pekerjaan
2. Tombol digunakan untuk melihat rincian data pada level RKA

SKPD 221, bilamana diklik akan menampilkan form sebagai berikut :

DOKUMEN USULAN RENCANA KERJA ANGGARAN Formulir
SATUAN KERJA PERANGKAT DAERAH RKA-SKPD
221

KABUPATEN DELI SERDANG
TAHUN ANGGARAN : 2018

Urusan Pemerintahan ~ : SEMUA URUSAN

Organisasi : 10101 Dinas Pendidikan

Program : 0.00.01 Program Pelayanan Administrasi Perkantoran

Kegiatan : 0.00.0111 Penyediaan Barang Cetakan Dan Penggandaan

Lokasi kegial :  Dinas Pendidikan Kabupaten Deli Serdang

Jumlah Tahus : Rp. 0 (Nol Rupiah)

Jumlah Tahun Po 2 842 176.250 (Dua Milyar Sembilan Ratus Empat Puluh Dua Juta Seratus Tujuh Puluh Enam Ribu Dua Ratus Lima Puluh Rupiah)

Jumiah Tahun n 1285.08; ar Delapan Puluh Sembilan Juta Dua Ratus Delapan Puluh Lima Ribu Enam Puluh Dua Rupiah)

dikator & Tolok Ukur Kinerja Belanja Langsung

+ Tambah Data Indikator Tolok Ukur Kinerja Target Kinerja

Capaian Program

Gambar 77. Tampilan Header Detail Data RKA 221

Klik pada o untuk melakukan pengeditan pada data dan tombol ° untuk

-
menghapus data. Sementara tombol untuk menambah data rincian,

yang kemudian bilamana di klik akan menampilkan form berikut :

© Form Data

Jenis Indilaice == Pilih Jenis Indikator == v

Tolok ukur |

Target kinerja |

Gambar 78. Tampilan Tombol Tambah Pada Header RKA 221

Klik pada untuk menyimpan data, dan untuk membatalkan

penambahan data.
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Kelompok Sasaran Kegiatan

Rincian Anggaran Belanja Langsung
menurut Program dan Per Kegiatan Satuan Kerja Peranghat Daersh

Kode Rekening Uraian Rincian Penghitungan Jumiah (Rp)
volume sauan Harga saiuan

2 3 4 5 6=(35)

Lubuk Pakam, 06 September 2017

Kepala SKPD

NIP.

Gambar 79. Tampilan Pengentrian RKA 221

SRR - '
Klik pada untuk menambabh rincian data, dan S untuk

menarik data dari SHSD.

17. Laporan RKA SKPD 221

Untuk menampilkan menu Laporan RKA 221 klik menu Dokumen PAPS kemudin
G.1. Pra RKA (RKA SKPD 221), kemudian klik menu G.1.3 Cetak Laporan dan pilih
Laporan RKA SKPD 221 sehingga akan ditampilkan sub menu Laporan RKA SKPD 221.

Menu ini berfungsi untuk menampilkan hasil laporan RKA SKPD 221. Berikut adalah
tampilan dari menu laporan RKA SKPD 221:

B Laporan RKASKPD 2.2.1

 Dala m -

* Tutup Pencarian / Filter

silahkan isi baberapa option atau keseluruhan form uniuk menampilkan data secara spesiik.

Tahun Anggaran T

== pilh SKPD =

]|

-
Silahkan ik tombol Pencarian / Filter Data lal mengisi piihan pencarian

Untuk menampikan data secara spesific

Gambar 80. Tampilan Menu Laporan RKA SKPD 221

Untuk menampilkan data terlebih dahulu lakukan pencarian data dengan cara memilih tahun

dan skpd, selanjutnya klik tombol . Sehingga akan ditampilkan entrian per PD

berikut ini:
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= ceak [ cetak Excel
DOKUMEN USULAN RENCANA KERJA ANGGARAN
SATUAN KERJA PERANGKAT DAERAH
KABUPATEN DELI SERDANG
TAHUN ANGGARAN : 2018
allb o d
1 ndici

Program 5.00.00 Frogram Pelayanan Administrasi Perkantoran
Kegiatan :0.00.01.02 Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air Dan Listrik
Lokasi kegiatan Kantor Dinas Pendidikan kabupaten Deli Serdang

Sumberdana

INDIKATOR & TOLOK UKUR KINERJA

FORMULIR
RKA-SKPD
221

ndikator Tolok Ukur Kinerja

Target Kinerja

CAPAIAN PROGRAM

CAPAIAN PROGRAM

CAPAIAN PROGRAM 100 100
CAPAIAN PROGRAM
MASUKAN Jumiah Dana 355000000.00
MASUKAN Jumiah Dana 28123300000

MASUKAN Jumiah Dana

251233000.00

KELUARAN [OUTPUT)

KELUARAN [QUTPUT)

KELUARAN [OUTPUT)

HASIL (OUTCOME)

HASIL (OUTCOME)

HASIL (OUTCOME)

Kelompok Sasaran Kegiatan

Rincian Anggaran Belanja Langsung
Menurut Program dan Per Kegiatan Satuan Kerja Perangkat Daerah

Gambar 81. Tampilan Hasil Pencarian Laporan RKA SKPD 221

Keterangan:

a. Digunakan untuk mencetak dalam format html

Digunakan untuk mencetak dalam format word (.doc)

b
c. Digunakan untuk mencetak dalam format excel (.xIs)
d

Digunakan untuk mencetak dalam format PDF (.pdf)

18. Entry Pendapatan Daerah

Untuk menampilkan menu Entry klik menu G. Dokumen PPPAS, kemudian klik

menu G.2. Belanja Daerah dan pilih G.2.1 Pendapatan Daerah sehingga akan ditampilkan

sub menu Entry Pendapatan Daerah.

Menu ini berfungsi untuk menginputkan data Pendapatan Daerah pada level KUA

PPAS. Berikut adalah tampilan dari menu Entry Pendapatan Daerah:

BE Entry - Rencana Target Pendapatan Daerah

Pencarian
silahkan isi beberapa option atau keseluruhan form untuk menampilkan data secara spesifik
Tahun Anggarar

- Pilih Tahun Anggaran - v

SKPD

Q Tampikan

== Pilih SKPD == v

% Tutup Pencarian | Fiter

Gambar 82. Tampilan Menu Entry Pendapatan Daerah
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Untuk menampilkan data terlebih dahulu lakukan pencarian data dengan cara memilih tahun

Q. Tampilkan
kemudian pilih Nama PD selanjutnya klik tombol . Sehingga akan ditampilkan
entrian per PD berikut ini:
Kontrol Data. Kode Nama SKPD Jumlzh Nominal

1 £ 3

Dinas Pendidikan 1000,00

Gambar 83. Tampilan Menu Entry Pendapatan Daerah

Keterangan:

1. Tombol

pekerjaan (entrian data) pada suatu SKPD.

berfungsi untuk membuka/ melihat Rincian

@ Rincian Pekerjaan

Setelah klik tombol maka akan ditampilkan form berikut ini:

Urusan Pemeriniahan 1 ViAJIB
Organisasi : 10101 Dinas Pendidikan
+ Tambah Data Kode Rekening Uraian Rincian Penghitungan Jumlzh (Rp)
volume satuan Harga satuan
1 z 3 1 s 6=(3x5)
4 PENDAPATAN 1000
41 Pendapatan Asi Daerah 1000
411 Hasil Pajak Daerah 1000
a1100 Pajak Hotel 1000
a110101 Hotel Bintang Lima Berlian 1.000
o ° e 1 Pendapatan 1,00 BEEE 1.000 1.000
- Pendapatan
Lubuk Pakam, 06 September 2017
Kepala Dinas Pendidikan

Gambar 84. Tampilan Data Entry Pendapatan Daerah

Keterangan:

# Tambah Data .
a. Tombol berfungsi untuk menambahkan data

Setelah klik tombol Tambah Data akan ditampilkan form tambah data berikut ini:
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© Form Data

Strukiur Rekening

[4] PENDAPATAN

Kelompok Rekening

=== PRilih Kelompok Rekening ===

Jenis Rekening
=== Pilih J=nis Rekening ===

Ohbjek Rekening
=== Pilih Objek Rekening ===

Rincian Rekening

=== PRilih Rincan Rekening ===

Unutan J Judul

Uirasan

Catatan/¥eterangan

HARGA SATUAN

WOLUME SATUAM

1 1
2 1
3 1
4 1

== Pilih Satuan ke-1 ==

== Pilih Satuan ka-2 ==

== Pilih Satuan ke-3 ==

== Pilih Satuan ke-4 ==

= Simpan

Gambar 85. Tampilan Form Tambah Data Pendapatan Daerah

Isikan data dengan memilih rekening yang sesuai dengan data, kemudian lengkapi

data berikut ini:

Nomor urut

Uraian rekening
Catatan/ keterangan

Harga satuan

Volume dan satuan, dilakukan pengisian volume kemudian memilih satuan

Selanjutnya setelah mengisikan data secara lengkap lakukan klik pada tombol

untuk melakukan penyimpanan data, atau klik tombol
untuk membatalkan.
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b.Tombol O berfungsi untuk mengedit/merubah data

Form edit data sama dengan form tambah data, silahkan lakukan pengeditan data

yang diperlukan kemudian klik pada tombol B i untuk melakukan

penyimpanan data, atau klik tombol : untuk membatalkan.

c. Tombol ° berfungsi untuk menghapuskan data

Untuk melakukan pengahpusan data klik pada tombol ° sehingga akan
ditampilkan notifikasi hapus data berikut ini:

Konfirmasi Hapus
Apakah anda yakin akan menghapus data ini?

Gambar 86. Notifikasi Hapus Data Pendapatan Daerah

Klik tombol Ya untuk melakukan penghapusan data atau klik tombol Batal untuk
membatalkan.

d. Tombol e berfungsi untuk menguploadkan file pendukung

Untuk menguploadkan file pendukung klik tombol e sehingga akan ditampilkan
form upload data berikut ini:

h
. Upload File

Gambar 87. Tampilan Form Upload File Pendukung

Telusuri  file pendukung vyang akan diupload, selanjutnya klik tombol

p— [

untuk mengunggah file atau klik tombol untuk

membatalkan.
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2. Tombol berfungsi untuk mencetak data Pendapatan Daerah dalam format
Excel.

3. Tombol berfungsi untuk mencetak rincian data Pendapatan Daerah

dalam format Excel.

19. Entry Belanja Tak Langsung

Untuk menampilkan menu Entry Belanja Tidak Langsung klik menu G. Dokumen
PPPAS, kemudian klik menu G.2 Belanja Daerah dan pilih G.2.2 Belanja Tak Langsung

sehingga akan ditampilkan sub menu Entry Belanja Tak Langsung.

Menu ini berfungsi untuk menginputkan data Belanja Tak langsung pada level KUA

PPAS. Berikut adalah tampilan dari menu Entry Belanja Tak Langsung:

BE Entry - Belanja Tidak Langsung

X Tutup Pencarian / Filter

Pencarian

silahian isi beberapa option atau keseluruhan form untsk menampikan dala secara spesiil

Tahun Anggarar - Pilih Tahun Anggaran - v
SKPD
e == pilih SKPD == v

Priaritas. (W) Prioritas | Prioritas 1|

Gambar 88. Tampilan Menu Entry Belanja Tak Langsung

Untuk menampilkan data terlebih dahulu lakukan pencarian data dengan cara memilih tahun

Q. Tampilkan
kemudian pilih Nama PD selanjutnya klik tombol . Sehingga akan ditampilkan

entrian per PD berikut ini:

Kontral Data Kode Nama SKPD Jumlah Nominal

— /[Z] : : 3
@ Rincian Pekerjaan Lonot Dinas Pendidikan 000
2

Gambar 89. Tampilan Menu Belanja Tak Langsung
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Keterangan:

@ Rincian Pekerjaan
1. Tombol

pekerjaan (entrian data) pada suatu SKPD.

berfungsi untuk membuka/ melihat Rincian

@ Rincian Pekerjaan

Setelah klik tombol maka akan ditampilkan form berikut ini:

urusan Pemerintahan 1 WAJIB
organisasi 1.01.01 Dinas Pendidikan
xode Rekening Uraian Rincian Penghitungan Jumish (Rp)
volume satuan Harga satuan
1 2 3 4 5 6=(3x5)
5 BELANJA 000
51 Belanja Tidak Langsung 0,00
511 Belanja Pegawai 0,00
5.1.1.03 Belanja Penerimaan lainnya Pimpinan dan anggota DPRD serta KDHWKDH 0,00
5.1.1.03.01 Tunjangan Komunikasi Intensif Pimpinan dan Anggota DPRD 0,00
°°° 1.BTL 1,00 BEEE 0,00 0,00
Lubuk Pakam._ 06 SEp'EthV 2017
Gambar 90. Tampilan Data Entry Belanja Tak Langsung
Keterangan:

+Tambah Data )
a. Tombol berfungsi untuk menambahkan data

Setelah klik tombol Tambah Data akan ditampilkan form tambah data berikut ini:

Badan Perencanaan Pembangunan Daerah Kabupaten Deli Serdang 83



Updating Aplikasi SIPPDA (Lanjutan)

Pricritas
() Pricrites Prioritas Il

Strukctur Rekening

[5] BELANIA -

Kalompok Rekening
[5.1] Eelanja Tidak Langsung -

Jenis Rekening

=== pilih Jenis Rekening === -

Objek Rekenng
=== Pilih Objek Rekening === w

Rincian Rekaning
=== Pilih Rincian Rekenng === w
Unutan § Judul

Uraman

HARGA SATUAMN

L]
WOLUME SATUAN
1 1 == Pilih Satuan ka-1 == w
2 1 == Pilih Satuan ke-2 == w

3 1 == Pilih Satuan ka-3 == -
4 1 == Pilih Satuan ke-4 == w
Sumber Dana

=== Pilih Sumber Dana === -

B Simpan @ Batal

Gambar 91. Tampilan Form Tambah Data Belanja Tak Langsung

Isikan data dengan memilih rekening yang sesuai dengan data, kemudian lengkapi
data berikut ini:

- Nomor urut

- Judul

- Uraian rekening

- Catatan/ keterangan

- Harga satuan

- Volume dan satuan, dilakukan pengisian volume kemudian memilih satuan

Selanjutnya setelah mengisikan data secara lengkap lakukan klik pada tombol

untuk melakukan penyimpanan data, atau klik tombol
untuk membatalkan.
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b. Tombol O berfungsi untuk mengedit/merubah data

Form edit data sama dengan form tambah data, silahkan lakukan pengeditan data

yang diperlukan kemudian klik pada tombol B i untuk melakukan

penyimpanan data, atau klik tombol : untuk membatalkan.

c. Tombol ° berfungsi untuk menghapuskan data

Untuk melakukan pengahpusan data klik pada tombol ° sehingga akan
ditampilkan notifikasi hapus data berikut ini:

Konfirmasi Hapus
Apakah anda yakin akan menghapus data ini?

Gambar 92. Notifikasi Hapus Data Belanja Tak Langsung

Klik tombol Ya untuk melakukan penghapusan data atau klik tombol Batal untuk
membatalkan.

d. Tombol e berfungsi untuk menguploadkan file pendukung

Untuk menguploadkan file pendukung klik tombol e sehingga akan ditampilkan
form upload data berikut ini:

h
. Upload File

Gambar 93. Tampilan Form Upload File Pendukung

Telusuri  file pendukung vyang akan diupload, selanjutnya klik tombol

— [

untuk mengunggah file atau klik tombol untuk

membatalkan.
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2. Tombol

Excel.

berfungsi untuk mencetak data Pendapatan Daerah dalam format

20. Entry Pembiayaan Daerah
Untuk menampilkan menu Entry Pembiayaan Daerah klik menu G. Dokumen
PPPAS, kemudian klik menu G.2 Belanja Daerah dan pilih G.2.3 Pembiayaan Daerah
sehingga akan ditampilkan sub menu Pembiayaan Daerah.
Menu ini berfungsi untuk menginputkan data Belanja Tidak Langsung (Pembiayaan

Daerah) pada level KUA PPAS. Berikut adalah tampilan dari menu Pembiayaan Daerah:

88 Entry - Rencana Target Pembiayaan Daerah

Pencarian
Silahkan i beberapa option atau keseluruhan form unuk menampilkan data secara spesiik
Tefun Anggaran - Filih Tahun Anggaran -

SKPD

== Filh SKPD =

Gambar 94. Tampilan Menu Pembiayaan Daerah

Untuk menampilkan data terlebih dahulu lakukan pencarian data dengan cara memilih tahun

Q1 Tampilkan
kemudian pilih Nama PD selanjutnya klik tombol . Sehingga akan ditampilkan
entrian per PD berikut ini:
FKonrol Data Kode Nama SKFD Jumizh Nominal

0 Tambah Datz 0PD 1 2 3

i ekan <E] o Difas Pendidian L0000

Gambar 95. Tampilan Menu Pembiayaan Daerah

® Rincian Pekerjaan

pekerjaan (entrian data) pada suatu SKPD.

Keterangan:

1. Tombol berfungsi untuk membuka/ melihat Rincian
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@ Rincian Pekerjaan

Setelah klik tombol maka akan ditampilkan form berikut ini:

Urusan Pemerintahan ©  1.01 URUSAN WAJIB PELAYANAN DASAR
Organisasi : 1.01.01.01 Dinas pendidikan, Kebudayaan, Kepemudaan dan Olahraga
4 Tambah Data Kode Rekening Uraian Rincian Penghitungan Jumiah (Rp)
volume satuan Harga satuan
1 2 3 4 5 6=(3x5)

.................. 02 Agustus 2017

Kepala Dinas pendidikan, Kebudayaan, Kepemudaan dan Olahraga

Gambar 96. Tampilan Data Pembiayaan Daerah

Keterangan:

# Tambah Data
a. Tombol _ berfungsi untuk menambahkan data

Setelah klik tombol Tambah Data akan ditampilkan form tambah data rekening

penerimaan pembiayaan berikut ini:
O Form DaELs

Strukiur Rekening
[6) PEMBLAYASN

Kelompok Rekenng

[6.1] PErerimaan Pembiayaan Dasrah

Jemes Rekening

Filih Jenis Rekening

Ohjek Rekenng
Pilih Objek Rekening

Rincian Rekaning

Pilih Rncan Rekerng

Unwian J/ Judul

HARGA SATUAM

VOLUME SATUAN

1

1

Gambar 97. Tampilan Form Tambah Data Pembiayaan Daerah

Badan Perencanaan Pembangunan Daerah Kabupaten Deli Serdang 87



Updating Aplikasi SIPPDA (Lanjutan)

Isikan data dengan memilih rekening yang sesuai dengan data, kemudian lengkapi

data berikut ini:

1.

o~ DN

Nomor urut dan Judul
Uraian rekening
Catatan/ keterangan
Harga satuan

Volume dan satuan, dilakukan pengisian volume kemudian memilih satuan

Selanjutnya setelah mengisikan data secara lengkap lakukan klik pada tombol

B Simpan

untuk melakukan penyimpanan data, atau klik tombol

: untuk membatalkan.

b. Tombol O berfungsi untuk mengedit/merubah data

Form edit data sama dengan form tambah data, silahkan lakukan pengeditan data

yang diperlukan kemudian klik pada tombol

B Simpan

untuk melakukan

penyimpanan data, atau klik tombol : untuk membatalkan.

c. Tombol ° berfungsi untuk menghapuskan data

Untuk melakukan pengahpusan data klik pada tombol ° sehingga akan

ditampilkan notifikasi hapus data berikut ini:

Konfirmasi Hapus

Apakah anda yakin akan menghapus data ini?

Gambar 98. Notifikasi Hapus Data Penerimaan Pembiayaan Daerah

Klik tombol Ya untuk melakukan penghapusan data atau klik tombol Batal untuk

membatalkan.

d. Tombol o berfungsi untuk menguploadkan file pendukung

Untuk menguploadkan file pendukung klik tombol e sehingga akan ditampilkan

form upload data berikut ini:

Badan Perencanaan Pembangunan Daerah Kabupaten Deli Serdang 88



Updating Aplikasi SIPPDA (Lanjutan)

[N
- Upload File

| Lampirkan File [zip, rar, pdf, docx, xlsx, doc, s, ipo, ipead. pnal

Gambar 99. Tampilan Form Upload File Pendukung

Telusuri  file pendukung vyang akan diupload, selanjutnya klik tombol

P— [

untuk mengunggah file atau klik tombol untuk

membatalkan.

2. Tombol

dalam format Excel.

berfungsi untuk mencetak data Penerimaan Pembiayaan Daerah

21. LOG DATA
Menu ini berfungsi untuk menampilkan log atau riwayat penggunaan aplikasi yang
didalamnya terdapat 3 bagian yaitu Log Proses Autentifikasi, Log AKtivitas Baca Tulis

dan Log Aktivitas Terkini. Berikut adalah tampilan dari menu Log Data:

B Home / LOG DATA

Log

\ Leg |
*Qk‘flwtas I'kll"l'l/'

2 8

Gambar 100. Tampilan Menu Log Data
Keterangan:

1. Berfungsi untuk menampilkan riwayat/ laporan aktivitas login pada aplikasi

Berikut ini adalah contoh tampilan Log proses autentifikasi:

Badan Perencanaan Pembangunan Daerah Kabupaten Deli Serdang

89



Updating Aplikasi SIPPDA (Lanjutan)

NO

Waktu

1 2017-11-29 16:00:16

2 2017-11-29 15:31:27

3 2017-11-29 13:42:56

4 2017-11-29 11:07:02

5 2017-11-29 10:05:19
6 2017-11-28 19:27:25
7 2017-11-28 17:47:28

3 2017-11-28 17:37:54

IP Addrs

180.241.39.18

36.76.94.97

180.246.193.216

180.246.193.216

203.130.207.105

180.246.193.216

180.246.193.216

36.72.212.226

Aktivitas

LOGIN

LOGIN

LOGIN

LOGIN

LOGIN

LOGIN

=]

321

317

261

317

-+ -+

37

L+

317

10 v
Pengguna
UserName Hama
publik Publik
programer STAFF IT BAPPEDA
dmdewi DEWI DIGINET
dmery Ery Diginet Media
pupr_ds DINAS PEKERJAAN UMUM DAN PENATA RUANG
dmery Ery Diginet Media
dmery Ery Diginet Media
dmery Ery Diginet Media

Gambar 101. Tampilan Log Proses Autentifikasi

2. Berfungsi untuk menampilkan riwayat/ laporan aktivitas baca / tulis (melihat dan merubah

data) pada aplikasi

3. Berfungsi untuk menampilkan riwayat/ laporan aktivitas terkini

Berikut ini adalah contoh tampilan Log aktivitas terkini:

Q

NO Wakiu

1 2017-11-29
13:43:13

2 2017-11-28
14:35:11

3 2017-11-28
14:34:33

4 2017-11-28
PP,

IP Addrs

180.246.193.216

203.130.207.105

203.130.207.105

203.130.207.104

Aktivitas

MAMUAL

MANUAL

MANUAL

MAMUAL

D

3

Pengguna

UserName

dmdewi

programer

programer

programer

Nama

DEWI
DIGINET

STAFF IT
BAPPEDA

STAFF IT
BAPPEDA

STAFF IT

Pencarian / Filter Data

10

dmdewi melakukan perubahan status pengguna
Data yang dikirim: {"field":"ZEdKc2NHVnVaMmQxYm1GZmFYTnZibXhwYm1VP ", "stat"|
Request Info: { UA : Mozilla/5.0 (X11; Linux x86_64) AppleWebKit/537.36 (KHTWL, like Gecl

programer melakukan perubahan pengguna

Data yang dikirim: {"param”:{"tblpengguna_nama"-"Kecamatan Pagar
Merbau”,"tblpengguna_usemame""kec_pagarmerbau”."tblpengguna_passward”-"deli108","rp
Request Info: { UA - Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64: x64) Apple\WebKit/537 36 (KHTM

programer melakukan perubahan pengguna

Data yang dikirim: {"param”:{"tblpengguna_nama"-"Kecamatan Lubuk

Pakam" "thipengguna_username""kec_lubukpakam" "thlpengguna_password™ "deli108"."mpa|
Request Info: { UA : Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36 (KHTW

programer melakukan perubahan pengguna

Gambar 102. Tampilan Log Aktivitas Terkini
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BAB Il
PENUTUP

Demikianlah Buku Manual ini kami susun yang memuat panduan penggunaan aplikasi yang
berisi fitur/ menu dan cara penggunaan pengembangan aplikasi. Semoga informasi dan panduan
yang diberikan dapat bermanfaat untuk mempermudah penggunaan aplikasi, sehingga aplikasi dapat
berfungsi secara optimal.

Atas Perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.
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